MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO BASICA
Pacto Nacional pela Alfabetizacao na Idade Certa

MANUAL DO SISPACTO - versdo 18/10/2012

Orientag¢oes para cadastramento dos Orientadores de
Estudo no SisPacto.

Introducao:

O moédulo do SisPACTO para cadastramento dos Orientadores de Estudo permite a
realizagao de 03 fungdes:

*  Preenchimento de dados pessoais e profissionais do Coordenador Local;
e Cadastramento dos Orientadores de Estudo;
e Alteragdo / substituigdo do Coordenador Local.

As duas primeiras funcdes sao de responsabilidade do Coordenador Local. A terceira
funcdo somente poderd ser executada pelo Dirigente Municipal de Educacdo, que
tenha o perfil “Equipe Municipal — Aprovacdo” no PAR.



Inicio:

1. O Coordenador local deve acessar o SIMEC
(http://simec.mec.gov.br) com o seu CPF e a

senha padrao “simecdti”. No primeiro acesso,
deverd alterar sua senha. Escolha uma senha
que seja de facil memorizagao e utilize sempre
o navegador Mozilla Firefox.

2. Cliqgue no mdédulo “SISPACTO".

cpr: | | | Entrar

SENHA: |

Solicitar Cadastro

3.a primeira tela exibida chama-se “Principal” e apresenta as atividades a serem realizadas
pelo Coordenador local, a situacdao da atividade e os prazos previstos para “Inicio” e

“Término”. Leia as Orientacdes e fique atento as datas. Em seguida, clique em
“Préximo”.

Principal Dados do Coordenador Definir Orientadares de Estudo Resumo Orientadores de Estudo
Principal

Esta tela exibe um cronograma de atividades que devem ser realizadas pelos Coordenadores locais do Pacto. Observe os prazi
Orientagfes exigem a anexacdo de documentos, o que deve ser feito no botdo "Documentos comprobatdrios”. Em caso de divida, consulte
pactonacional@mec.govbr.

- B . Inicio Término
Atividade Situagéo (Previsto) (Previsto)

Néo iniciado
[ 1. Etapa Preparatoria

0% 16/10/2012 31/12/2012
. Néo iniciada
1.1 Definir os Orientadores de Estudo no SIMEC 0% 2012-10-16 20121231

Préximo




Preenchimentos dos dados do coordenador:

4.a tela seguinte refere-se aos “Dados do Coordenador”. Leia as Orientacdes e preencha
todos os campos obrigatdrios (indicados com o simbolo 1) com o maximo de atencao,
pois os dados ali cadastrados serdo utilizados para comunicacdo do MEC e também para
o recebimento da bolsa de estudo do Coordenador local.

Os dados iniciais (CPF e Nome) referem-se ao Coordenador cadastrado pela Secretaria
de Educacdo no momento da adesao.

Principal Dados do Coordenador efinir Orientadores de Estudo Resumo Orientadores

de Estudn

Dados do Coordenador

Esta tela reiine todos os dados necessarios para que o Ministério da Educacdo possa conhecer n
OrientagBes informagGes serfo utilizadas para que o MEC mantenha contato com vocé e, oportunamente, viabi

atualizar as informagées. Em case de divida, envie um e-mail para pactonacional@mec.gov br.

Dados Pessoais

CPF | ‘
Nome |
Data de Nascimento | = ¢
Local Nascimento Estado:|  [#]* Municipio | []¢
Sexo Masculing © Feminino
Nome damée |
lrasi [
Estado Civil [ seleconre  [=]¢
Estado | setecione [=] «
Tipe | Registro Geral-rRs =] ¢

Documento de identificacio Nimera do Documento |

5. Depois de preencher todos os campos obrigatodrios, clique em “Salvar e continuar”. Caso
alguma informagao nao tenha sido registrada, o sistema exibira um aviso indicando o
que precisa ser complementado. Ndo esqueca de ler e assinalar o Termo de
Compromisso.

Depois de concluir o preenchimento adequadamente, sera exibido o aviso “Dados do
Coordenador do Pacto salvos com sucesso.”

Declaro ter ciéncia dos direitos e das obrigacdes inerentes a qualidade de bolsista na funcdo de C
Resolucdo que trata sobre a Formac&o de Professores Alfabetizadores no dmbito do Pacto Macior

Declaro ainda, sob as penas da lei, que as informacdes aqui prestadas sdo a expressdo da verdac

de 6 de fevereiro de 2006 & na Resolugdo que trata sobre a Formacdo de Professores Alfabetizado
TERMO DE COMPROMISSO  da referida bolsa ndo constituird actimulo de bolsa de estudo ou pesquisa proveniente de outros pr

Estou ciente que a inobservancia dos requisitos citados acima implicara no cancelamento da(s) bt
Resolugdo que trata sobre a Formagdo de Professores Alfabetizadores no dmbito do Pacto Macior

-
Eu li e concordo com o TERMO DE COMPR OW
e
’ Anterior ] ’ Salvar Salvar e Continuar ] Proximo ]




Cadastramento dos
Orientadores de Estudos:

6.

~

A tela seguinte chama-se “Definir
Orientadores de Estudo”.

O campo de Orientacbes explica
cuidadosamente os critérios para
cadastramento desses profissionais,
mas caso vocé tenha alguma duvida,
envie um e-mail para o MEC antes de
avancar na indicacao
(pactonacional@mec.gov.br).

Principal Dados do Coordenador [ Definir Orientadores de Estudo llasll': Orientadores de Estudo

Orientador.

N

£ necessario cadastrar 0s Orientadores de Estudo do seu mu
MEC antes de concluir 0 cadastramento (pactonacional@mec

a. Cada rede selecionard e cadastraré os seus praprios Orient

b. Os Orientadores de Estudo devem ser selecionados entre o
programa federal de formagdo inicial ou continuada e tenham ¢

c. Caso na sua rede de ensing nio estejam disponiveis profes
exigéncias anteriores (ndo receber bolsa  ter disponibilidade),

o
[ Orientacges

requisitos -1 ser do magist
sina fundamental, podendo exercer a fungo de coordenado

o Ma situacso anterior, podem ser indicados como Orientador

Nimero de professores Alfabetizadores da Rede
(CENS0-2012)

ou do magistério vinculados  esc

e. O nimero de Orientadores de Estudo & calculado automatic
no Censo Escolar 2012 (professores que atuavam em turmas 1
incorporado mais um Orientador de Estudo. Se o resto da diis
f. Se o municipio tiver menos de 10 (dez) professores alfabetiz
para que inclua os seus professores alfabetizadores na(s) sua
ficara sob a responsabilidade da equipe estadual.

Em caso de divida, consulte 0 Manual de Orientacdes

|26

Observagdo: o numero de Orientadores de Estudo a ser indicado ja esta calculado pelo
sistema, de acordo com o numero de turmas de alfabetizacdo constantes do Censo
Escolar 2012 e com o tamanho ideal de 25 professores por orientador. Municipios que
possuem menos de 10 turmas poderdo solicitar, se disponivel, a inclusdo de seus
professores nas turmas da rede estadual, deixando de indicar o Orientador de Estudo.
Neste caso, cabe ao coordenador estadual concordar ou ndo com tal solicitacao.

Se responder “Sim” a pergunta “Foram adotados critérios técnicos e objetivos para a
escolha dos Orientadores de Estudo”, o sistema exibira um botdo “Inserir Orientadores
de Estudo”. Ao clicar neste botdo, aparecera uma nova tela. Leia as orientacdes e siga os

passos solicitados.

n Inserir Orientador de Estudo ]

CPF

\ Nome

E-mail

[ Anterior H Salvar H Salvar e (

A primeira opcdo oferecida pelo sistema serd o cadastramento de “Tutores do Pro-
Letramento”. Para fazer esta indicacao clique no respectivo botdo e siga os passos da
tela seguinte. Caso ndo deseje incluir tutores do Pré-Letramento, clique na opc¢ao “Nao
desejo cadastrar tutores do Pré-Letramento”.

I Tutores do Pro-Letramento

N30 desejo cadastrar tutores do Pro-Letramento




9. Caso opte pelos tutores do Pré-Letramento, o sistema exibird uma tela com orientagdes
especificas. Leia com atencdo e faca a selecdo dos tutores que pertencem a sua rede,
cadastrando seus e-mails e clicando no simbolo |*/ .

Atencado: a base de dados utilizada para informar os tutores do Pro-Letramento advém
do Sistema de Gestdo de Bolsas — SGB, do FNDE. Assim, num primeiro momento, para o
coordenador municipal, aparecerdo os tutores cujos enderecos constantes do SGB
constavam no seu municipio, independentemente da rede a que ele pertence. Mas é
possivel pesquisar e selecionar, utilizando os filtros de CPF, nome, UF e municipio,
outros tutores que, embora sejam efetivos da rede municipal, eventualmente possuem
endereco em outro municipio. Mas observe: em qualquer situagdo somente pode ser
selecionado tutor que pertenca a rede do coordenador.

Ao concluir a selecdo ou se quiser passar para a segunda opg¢do incluindo apenas
parcialmente ou sem incluir tutores do Prd-letramento, clique em “Voltar ou no “X”
exibido no alto da tela.

T O O S e

| (] simec-d.mec.gov.br/sispacto/sispacto.phpimodulo=principal/coordenadeorlocal/inserironientadorestudo&acao=ABinavegacao=tutoresproletramento
Tutores Pro-Letramento f

Alista abaixo relaciona os profissionais que foram tutores do Pro-Letramento & cujo endereco informado no Sistema "l

Geral de Bolsas indicava este municipio, mas é possivel que nem todos sejam vinculados a sua rede de ensino. H
Selecione apenas os profissionais que pertencem 3 sua rede e que atendem ao perfil exigido:

Caso vocé deseje pesquisar outras pessoas que foram tutoras do Pro-Letramento, estdo vinculadas & sua rede, mas
residem em outra localidade. utilize os filtros abaixo (CPF, nome, UF. municipio) e clique em "Filtrar". Para selecionar os
nomes, preencha os dados do e-mail e cligue no icone L‘

Orientagdes '
Na hipdtese de:
- ndo ser exibido o nome de nenhum tutor do Prd-Letramenta:
- nenhuma dessas pessoas ser vinculada a sua rede de ensino,;
- nenhuma dessas pessoas atender ao perfil solicitado, cligue em "Voltar” ou feche esta janela no "X" acima e selecione
outros profissionais nas telas seguintes.

Em caso de divida, consulte 0 Manual de Orientacies do SisPacto.
ceF |

Nome I

| =] /
Municipio I F! 1

| Filtrar | Voltar |

10. Se optar por ndo inserir tutores do Pré-Letramento, sera exibida uma segunda opgdo,
de cadastrar “Professores da rede que ndo foram tutores do Pré-Letramento”.

Neste caso, ao clicar no botdo, serao exibidos os nomes de todos os professores da rede
cadastrados no Censo Escolar 2012. Leia sempre as Orientacles de cada tela e, em caso
de duvida, envie um e-mail para o MEC (pactonacional@mec.gov.br).

Professores da rede que ndo foram Tutores do Pro-Letramento l

N3o desejo cadastrar professores da rede que ndo foram tutores do Pré-Letramento




11. caso opte por designar professor da rede que nao foram tutores do Pré-Letramento
para atuarem como Orientadores de Estudo, informe ao lado do nome o e-mail e
selecione-os clicando no simbolo [,

Ao concluir a selecdo ou se desejar passar para a terceira e ultima op¢do incluindo
parcialmente ou sem incluir nomes de professores da rede, clique em “Voltar ou no “X”
exibido no alto da tela.

12. Aterceira alternativa exibida pelo sistema para indicagcdo dos Orientadores de Estudo
é a escolha de Profissionais do Magistério com experiéncia na formacdo de professores
alfabetizadores, que ndo sdo tutores nem professores constantes do Censo 2012.

[ Profissionais do Magistério com experiéncia em formacdo de professores ]

13 Siga o mesmo procedimento das op¢des anteriores clicando no botdo respectivo, mas
observe que, neste caso, os dados do profissional indicado (CPF, nome e e-mail) devem
ser cadastrados. Lembre-se: o municipio a ser indicado serd onde esta pessoa atuara na
condicao de Orientador de Estudo.

14. Depois de preencher essas informacgdes, clique no botdo “Salvar”. O sistema exibird
um “Termo de Veracidade das Informacdes”. Leia as condicdes e assinale a op¢ao que
confirma (OK) ou cancela o preenchimento (Cancelar).

@ Mosilla Firefor

Termo de Veracidade das Informaces €SSOes Com experiencia
20 magistério, vinculados

Wocé assegura que este(a) professor(a) preenche os requisitos abaixo?

-E semvidor(a) efetivo(a) rede de ensino

-Possui formacdo em Licenciatura ou Pedagogia

-Possui experiéncia na formacgao de professores alfabetizados

-N&o recebe bolsa de estudo de outro programa federal de formacdo

-Possui disponibilidade para atuar como Orientador(a) de estudo no botdo "Salvar”.
dor(a) efetivo da rede.

[ ok | [ cancelar

Email | ‘
uF |

Municipio |




15. A medida em que os nomes s3o selecionados, em cada opcio, eles vio sendo exibidos
na tela “Definir Orientadores de Estudo”. Para visualizar esses nomes, basta clicar em
“Fechar” a tela “Inserir Orientadores de Estudo” ou no “X” no canto superior da tela.

Caso tenham sido inseridos “Profissionais do Magistério com experiéncia em formacao
de professores”, conforme item 12 acima, sera necessario anexar um documento que
comprove o vinculo dessas pessoas com a Secretaria de Educacao.

Definir Orientadores de Estudo Resumo Orientadores de Estudo

Orientadores de Estudo

E necessario cadastrar os Orientadores de Estudo do seu municipio ou estado. Leia com atencéo as regras para indicagéo dos Orientadores e, em caso de divida, envie um e-mail para o
MEC antes de concluir o cadastramento (pactonacional@mec.gov.br).

a. Cada rede selecionarad e cadastrara os seus praprios Orientadores de Estudo.

b. Os Orientadores de Estudo devem ser selecionados entre os profissionais de sua rede que foram tutores do Programa Prd-Letramento, desde que ndo recebam bolsa de estudo de outro
programa federal de formacé&o inicial ou continuada e tenham disponibilidade para dedicar-se ao curso e realizar a multiplicacdo junto ao professores alfabetizadores.

c. Caso na sua rede de ensino néo estejam disponiveis professores que tenham sido tutores do Pré-Letramento, a indicag&o dos Orientadores de Estudo deve considerar, além das
exigéncias anteriores (ndo receber bolsa e ter disponibilidade). o curriculo, a experiéncia e a habilidade didatica dos candidatos. sendo que as pessoas selecionadas devem preencher os
seguintes requisitos cumulativos: | - ser profissional do magistério efetivo da rede; Il - ser formado em Pedagogia ou ter Licenciatura; Ill - atuar hd, no minimo, trés anos nos anos iniciais do
ensino fundamental, podendo exercer a fungéo de coordenador pedagdgico, e/ou possuir experiéncia na formagéo de professores alfabetizadores

Orientagdes
d. Ma situacdo anterior, podem ser indicados como Orientadores de Estudo professores em exercicio cadastrados no Censo Escolar 2012 que tenham experiéncia em formacéo de
alfabetizadores ou profissionais do magistério vinculados a escola ou secretaria, com experiéncia em formacé&o de alfabetizadores, mas que ndo estejam no Censo Escolar 2012.

e. O nimero de Orientadores de Estudo é calculado automaticamente pelo sistema na proporg&o de 1 (um) Orientador para cada 25 (vinte e cinco) professores alfabetizadores cadastrados
no Censo Escolar 2012 (professores que atuavam em turmas de 1°, 2°, 3° ano ou multisseriadas e multistapa). Se o resto da divisdo resultar em mais de 10 (dez) professores, entdo serd
incorporado mais um Orientador de Estudo. Se o resto da divisdo for menor que 10 (dez), prevalecerd o ndmero inteiro. Veja um exemplo clicando aqui.

f. Se o municipio tiver menos de 10 (dez) professores alfabetizadores, terd duas opgdes: 1. Indicar um Orientador de Estudo; ou 2. Enviar uma solicitagdo & Coordenacdo Estadual do Pacto
para que inclua os seus professores alfabetizadores na(s) sua(s) turma(s) de formagdo. Neste caso, lembre-se de que a responsabilidade pelo registro de frequéncia e liberagdo das bolsas
ficara sob a responsabilidade da equipe estadual

Em caso de divida, consulte o Manual de Orientacfes

abetizadores da Rede I
(CENSD-2012)

a serem cadastrados |

antadores de Estudo? @ gim O NEo
Nome E-mail UFiMunicipjo Tipo Documento comprobatério
DRIANA Profissionais do Magistério com experiéncia em formacdo de
ORERA email@teste.com.br professores Selecionar arguivo..
Anterior H Salvar H Salvar e Continuar H Préximo

16. Caso tente avancar para a proxima tela sem inserir este documento, o sistema exibira
um aviso: “E obrigatdério anexar a Portaria que designa os profissionais do magistério
indicados como servidores efetivos da Secretaria.”

E abrigatério anexar a Portaria que designa os profissionais do magistério indicados como senvidores efetivos da Secretaria.

17. em qualquer etapa, caso tente
inserir mais nomes do que o nimero
de vagas de Orientadores de Estudo
disponiveis, o sistema exibira o aviso
”TOdaS as vagas de Orientadores de Todas as vagas de Orientadores de Estudo foram preenchidas
Estudo foram preenchidas.”

Observagdo: é permitida a indicacdo
de numero de orientadores de
estudos inferior ao ndmero
solicitado.

18 Caso deseje excluir o nome de algum Orientador de Estudo cadastrado, na tela
“Definir Orientadores de Estudo”, clique no simbolo % e confirme a exclus3o.



Verificagao, justificativa e envio para Instituicao de Ensino Superior
(IES):

19. A Ultima etapa de indicacdo consiste em verificar os nomes cadastrados e apresentar
as eventuais justificativas de ndo inclusdo dos tutores do Pro-Letramento e dos
professores da rede, se for o caso.

Ou seja, se 0 seu municipio ou estado optou por ndo preencher todas as vagas com
tutores do Pré-Letramento ou com professores da rede cadastrados no Censo Escolar
2012, é necessario assinalar as justificativas e comenta-las.

Todas essas informacdes encontram-se na tela “Resumo Orientadores de Estudo”. Leia
as orientacdes atentamente e preencha os dados.

Principal Dados do Coordenador Definir Onentadores de Estudo Resumo Orientadores de Estudo I
es de Est

esta tela estdo exibidos os nomes dos profissionais designados para
que nde foram tutores do Pro-Letramento deve ser justificada. Assinale

Orientagcdes Quando vocé tiver certeza de que concluiu o cadastramento dos Orientz
"Enwviar para analise da IES" que aparece do lado direito da tela

Em caso de diwvida, consulte o Manual de Orientacdes.

MNimero de professores Alfabetizadores da Rede

(CENS0.2012) 1104

MNimere de orientadores de estudos a serem cadastrados |4

Tutores Pro-Letramento
CPF Nome

842 2-00 MIGUE
—F

1. Por que todas as vagas nao foram preenchidas com tutores do Pro-Letramento?

Tipo de Justificativa ] pao ha disponibilidade de tutores na rede [T] Tutores do Pré-Letramento ndo estdo mais

Comentarios adicionais

i 200| maximo de caracteres

2. Por que nao foram escolhidos professores da rede para ocupar as vagas remanescentes de Orientadores d

Tipo de Justificativa (7] Tutores selecionades néio constam no CENSO 2012 [T] Professores disponi

20. Depois de assinalar as justificativas e escrever
os comentarios, cligue em Salvar. O sistema
exibird o aviso: “Justificativas gravadas com
sucesso.”

Justificativas gravadas com sucesso




21 . . estado atual
. Para finalizar o processo de cadastramento dos pr—

pelo

Orientadodres de Estudo e enviar para a i
Instituicdo de Ensino Superior (IES) responsavel | :f
pela formacdo, clique no botdo “Enviar para Envar para
analise da IES”, que aparece no lado direito da .,Imdmfs
tela. T |

Alteragdo / substituicdo do coordenador:

22. A alteracdo ou substituicdo do coordenador poderd ser feita pelo Dirigente
Municipal de Educacdo, desde que cadastrado no PAR.

O Dirigente Municipal de Educacdo deverd clicar no icone , ha pagina
inicial.
W Situagio

‘i_. ﬁ Anami _ Em elaboragdo pelo Coordenador Local

i—] g AM Atalaia do Norte LE"'ES_UEU_E Em elaboracdo pelo Coordenador Local

3‘. g Al Boca do Acre Em elaboragdo pelo Coordenador Local

= g AM Envira Em andlise da [ES

ﬂ ﬁ AM Tonantins Em analise da [ES

i—] g BA Canavieiras Em elaboracdo pelo Coordenador Local

Em seguida, na tela que abrir, o DME devera apertar o botdo “Remover
Coordenador Local”, digitar o CPF do novo coordenador e Salvar.

Em caso de duvida, acesse o site http://pacto.mec.gov.br ou envie um e-mail para
pactonacional@mec.gov.br.

k k% %k



