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A efetividade das agbes desenvolvidas pelos 6rgdos publicos depende do planejamento e
acompanhamento. Com este intuito, a Secretaria da Educagao Superior, por meio do Sistema Integrado de
Planejamento, Orcamento e Finangas (SIMEC), disponibiliza o formulario eletrénico e o sistema de apoio

do Programa de Apoio a Planos de Reestruturagdo e Expansao das Universidades Federais.

Por meio do formulario eletrbnico as Universidades Federais encaminhardo seus planos de
reestruturagdo devidamente aprovados na instituigdo para analise e parecer neste Ministério e em
conformidade com o Decreto 6.096, de 24 de abril de 2007, e suas diretrizes gerais. Nele, informara as
medidas e 0s recursos necessarios a implementagdo de sua proposta de reestruturagdo, as metas

estabelecidas e as formas de alcanga-las.

Através do sistema de apoio Reuni, as universidades poderdo simular a abertura de novas
matriculas, a criagdo de novos cursos de graduagao e pos-graduagdo, calcular o quantitativo de
professores e técnico-administrativos necessarios a execugcdo do seu Plano de reestruturacido e ao

cumprimento das metas.

As informacgdes contidas no sistema Reuni e sintetizadas num extrato final servirdo de base para a
analise e aprovacédo das propostas, bem como ao acompanhamento das agdes previstas no Plano de
Reestruturagédo de cada instituicdo e, no que se refere ao ja existente, devera estar em conformidade com

as informacgdes transmitidas pelas universidades através da Plataforma Pinglfes.

Com este instrumento, esperamos auxiliar as instituicbes na elaboracdo de seus Planos e ao
mesmo tempo proporcionar um efetivo acompanhamento das politicas desenvolvidas neste Ministério e,

em especial, no Plano de Desenvolvimento da Educacao.

Ronaldo Mota

Secretario da Educacgao Superior

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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A tela inicial possui informagbes sobre os médulos do SIMEC além de permitir que o usuario

solicite seu cadastro ou peca recuperagao de senha e, obviamente, entre no sistema propriamente dito

(login).

& Ministerio da Educagao

SIMEC - Sistema Integrads de Planejamento Orcamento e Finangas

Ministério da Educacao

¥? Médulos:

A Acesso ao Sistema

PPA-Monitoramento e Avaliagdo - Madulo de Monitorarento e Avaliacdo CPF: ]

Finalidade: Permize manitarar = avaliar as agfes e pragramas do PPA (Plane Plurianual)
Piblico-Alvo: Alts-Gastio, Secretirios, Gerantes de Programa, Coordenadorss de AgBo e Equipes Senhz |
de Apoic Esquescey sua Senha?

Sistamas Relacionados: STGPLAN
Entrar
Programacdo Orgamentaria - Modulo de Programagdo Orgamentaria Solicitar Cadastro

Finalidade: Ferrmize a elaboracio da Proposta Orcamentdria do Ministério da Educacdo
Pablico-Alvo:  Ala-GestSo, Secretdrios, Gerentes de Programa, <Coordenadores e Técnicos
Orgamentérios e Equipes de Apoic

Simleinas Relavivnadus: SIGFLAN, SIDOR

Apoio:

PPA-Elaboragdo e Revisdo - Mddulo de Elsboragdo e Revisao LB - Agéncia Erasilsira de Cooperagan
Finalidade: Permize a slaboracio & revis&o dos Programas & agdes do PRA (Plana Pluri-Anual)
Piblico-Alvo: Alta-Gestio, Secretirios, Gerentes de Programa, Coordenadorss de Acfe e Equipes -
de Apoio g i e PRUD - Programa das Magdes Unidas

Sistemas Relacionados: SIGPLAN para o Desenvolvimento

Projetos Especiais - Mddulo de Projetos Especiais
Finalidade: Fermize & aiagde & acompanharnenta de Projetos Especiais
Piblico-Alvo: Alta-Gestio, Secretirios, Gerentes de Programa, Coordenadores de Agfo e Equipes
de Apoio
Sistemas Relacionados: Monitoramento e Avaliagio

Orgamentério e Financeiro - Mddulo Orcamentario e Financeiro
Finalidade:
Piblico-Alvo: Alts-Gestio

Fig. 1 - Tela Inicial

O sistema SIMEC somente sera acessado por usuarios previamente cadastrados. O acesso sera
realizado mediante senha pessoal que habilitara o usuario aos mddulos para os quais tenha sido

previamente autorizado.

Para usuarios ainda ndo cadastrados é necessario o preenchimento da ficha de solicitagao de

cadastro. Para acessar a ficha de cadastro, clique no botao|  Salicitas Cadastra

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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Na primeira fase da solicitagdo vocé vera a seguinte tela:

& Ministeric da Educagao

SIMEC - Sistema Integrade de Planejamento Orcamento e Finangas

Ministério da Educagao

Solicitacao de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados Abaixo e cligue no botéo: "Enviar Solictagio".
1 Indica Campo Obrigatdrio.

Macula: |
crr: |

[ Continuar ]

Fig. 02 - Primeira Fase da Solicitagdo de Cadastro

Apo6s selecionar o médulo, confirme o seu numero de CPF no campo CPF e clique no botado

[@. A seguir vocé vera a tela da ficha de cadastro completa.

Preencha todos os campos solicitados na ficha. E importante que o perfil de acesso no campo

Perfil desejado (Fig. 03) seja informado, pois, este perfil define sua acessibilidade.

SIMEC/SPO/MEC

REUNI
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Ficha de Solicitacdo de Cadastro de Usuarios

Preencha o= Dados Abaixo & clique no hotdo: "Enviar Solicitagio”.
4 Indica Campo Chrigatario

Madule: | ]

Mddule de Programacdo Drgamentaria
Permite a elaboragdo da Proposta Orgamentdria do Ministério da Educagdo

¢ poblico-alvo: Alta-Gest3o, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores e Técnicos Orgamentdrios e Equipes de Apoio
¢ Sistemas Relacionados: SIGPLAN, SIDOR

o | 4

Tame: I 1

Sexe (O Maseuing ) Femining ¢

Ui Fedrs do 15 ‘

Orggo: | K

Telefone (DDD) + Telefone: | | ‘

1
Seu E-Mail I 2 = T q
Este e-mail & para uso individual, nao utilize endereco coletivo,

Confirme o Seu E-Mait | ‘

FungéniCarga: | 1

Ooservagies:

Peifil desejade: [ seledione o perfil desejada v

|_Enviar Solicitagiio | [ woltar |

Fig. 03 - Ficha de Solicitagdo de Cadastro

Apdés o preenchimento da ficha de solicitagdo de cadastro de usuario, clique no botédo

| Enviar Solicitaggio  gua solicitacdo sera analisada pela equipe competente e em breve vocé recebera,

no e-mail informado na ficha de cadastro, uma chave de ativagdo, ou seja, uma senha proviséria que o

habilitara em sua primeira entrada no sistema.

Ao acessar pela primeira vez, vocé devera digitar o seu CPF e sua senha nos campos

correspondentes na tela de acesso (Fig. 01) e clicar no botéao . Sera automaticamente solicitado
que vocé altere sua chave de ativagdo; vocé devera digitar sua chave de ativagdo no campo Senha atual,

em seguida digite sua nova senha que pode ser composta de no maximo oito digitos e pode conter letras e

nameros. Apos confirmar sua senha, clique no botéo [@ (Fig. 04) e sua chave de ativagao sera

substituida pela senha pessoal.

Caso vocé deseje alterar a sua senha novamente, veja as informagées da se¢cao Usuario na pagina 23.

Alteracio de senha

Senha atual: ]
Mova senha: 1
Confirma nova senha: ]

Fig. 04 - Alteragao de Senha

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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O Sistema Integrado de Planejamento, Orcamento e Finangas foi desenvolvido em uma plataforma
Web a fim de permitir o acesso ao sistema em todas as regides do Pais. Para isso, € necessario possuir

uma conexao local com a Internet.

Requisitos minimos para acesso ao sistema:

Sistemas Operacionais
Windows 98 SE
Windows ME

Windows 2000

Windows NT

Windows XP

Linux

Navegador da Internet
Mozilla Firefox 1.5

Internet Explorer 6.0 ou superior

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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O SIMEC é composto por modulos arquitetados com a intengao de facilitar a utilizagado pelo

usuario. Estes médulos estdo ordenados na barra de menu horizontal de acordo com a figura 05.

FERNANDO ARAUIO BAGNO DA SILVA v 2@0p=®

PP&-Elaboracéo e Revisdo || Gerénoia de Projetos || PDE || PP&-Monitoramento & Avaliscio | Programagdo Orgamentéria || Orgamentario e Financeiro [JREI]
B4 Principal © B Relatérios © % Sistema o ™ Sair

Fig. 05 - Estrutura do Modulo

Pagina Inicial

- Ao clicar nesta fungéo, o maédulo retornara a Pagina inicial;

il - O campo usuario indica o nome do usuario registrado no médulo;

n - Este icone permite a impressao das informagdes da tela vigente em formato de impressao, isto &,
sem as barras de menu, barras de tarefa e barras de rolagem. Ao imprimir o conteido de uma tela, as
informagdes Impresso por Orgao, Hora e data da impressao, aparecerdo no canto superior direito da

pagina.

- A funcgéo prové informacgdes on-line sobre a navegagédo no médulo. Ao clicar neste icone vocé tera

acesso a tela de ajuda que contém o passo a passo das demais fungdes de cada tela.

m - Por meio desta fungcédo vocé podera incluir, alterar ou excluir agcbes de sua consulta habitual. Ao
incluir uma agdo a sua pasta de favoritos vocé podera ir direto a pagina desejada sem necessitar percorrer

0 passo a passo da navegacao.

E - Este icone Ihe da acesso a sua caixa de mensagens do sistema para que vocé possa verificar suas

mensagens.

ﬂ - Este botédo tem a fungéo de voltar a tela de acesso do sistema;
- Corresponde a associagdo das funcionalidades do Médulo de Projetos REUNI

- Trata das fungdes de apoio ao usuario;

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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- este botao tem a funcdo de voltar a tela de acesso do sistema, onde ocorre a identificagdo

do usuario.

O Médulo REUNI

Unidades

B Principal [+

Definir peso das
questies

Unidades

A tela Unidades ¢é a principal tela do modulo, nela estéo listadas todas as unidades vinculadas ao

usuario logado no sistema com os campos Caédigo, Unidade, Status e Preenchimento como

demonstrado na imagem abaixo:

FERNANDO ARAUIO BAGNO DA SILVA

& iosme

PP&-Elaboracio e Revisdo | Geréncia de Projetos

FDE || PPA-Monitoramento e Avaliagéo

Frogramagao Orcamentaria

Oramertario e Financeiro [JEU]

EY Principal o B Relatdrios o

Selecione sua Unidade

Agio  Cadigo  Unidade

!ﬂ“ 26240 Universidade Federal da Paraibe

lﬂ 25242 Universidade Federal de Pernambuco

|i'] 26276 Fundagfo Universidade Federal de Mato Grosso
< 26278 Fundagso Universidade Federal do Fiaul

|ﬂ 26252 Universidade Federal de Campina Grande

li:] 26245 Universidade Federal do Rio dz Janeiro

|i'] 26248 Universidade Federal Rural de Pernambuco

li;] 26258 Universidade Tecnoldgica Federal do Parand

!ﬁ 26238 Universidade Federal de Minas Gerais

[ﬂ 26281 Fundagfo Universidade Federal de Sergipe

|ﬂ 26244 Universidade Federal do Rio Grande do Sul

lﬂ: 26234 Univerzidade Federal do Ezpirto Santo

|ﬁ 26251 Fundagdo Universidade Federal do Tocantins
[ﬂ 26285 Fundagfo Universidade Federal de S&o Jofo Del Rei

Status

Etn Elaboragio (Fase de Cadsstro IFES)
Aguardando Parecer (SESL)
Aguardanco Parecer (SESL)
Aguatdando Parecer (SESLY
Aguatdando Parecer (SESU)
Aguardando Parecer (SESL)

Em Elaboragéo (Fase de Cadastro IFES)
Mo inicizdo

Aguardancdo Parecer (SESL)
Aguardanco Parecer (SESL)
Aguardando Parecer (SESL)

Etn Elaboragéo (Fase de Cadastro IFES)
Aguardando Parecer (SESL)

Aguardando Parecer (SESU)

Fig. 06 - Tela Lista de Unidades

% Preenchimento
==

100%

100%

100%

100%,

100%

0%
[E—
0%
(o—)
100%
100%
100%
a7 %
100%

A00%.

Para dar inicio ao preenchimento do formulario de sua unidade, o usuario devera clicar sobre o

I.-I
botdo ¥ , que apresentara a seguinte tela:

REUNI

SIMEC/SPO/MEC
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PP&-Elaboracéo e Revisfio || Geréncia de Projetos || PDE || PPA-Maonitoramento e Svalizcdo || Programacdo Orcamentéria || Orcamentério e Financeiro (R0

EY Principal © B Relatdros g & Sistema o M sair

Cadastro
astada stual
Em Baboragio
(Fase de
Cadastro IFES)
Unidtade : Universidade Federal Rural de Pernambuco agis
Preenchimerto l:ﬂ% i Enviar para
Apr
Responsabilidades histérico
HIFES - Apravacéa: B AL MAR CORREA, DE ANDRADE @

Universidade Federal Rural de Pernambuco - Tel: (811 3320-6001

1.« Dados daUnidade  Para prosseguir com o cadastro, preencha os dados da Unidade. ferrarmantas

=

A

Data: 01711/2007 -1 1t M172007) - 13 Lk = On-Line

Fig. 07 - Formulario de Plano de Reestruturagéo

Em primeiro momento serdo apresentados os seguintes itens na tela:

* Responsabilidades - onde estao listados os usuarios responsaveis pelo plano de reestruturagao
da unidade;

¢ Dados da Unidade - A primeira questao do plano de reestruturagao a ser preenchido;
¢ Estado Atual - onde ¢ indicado o estado ou fase em que se encontra o plano;

* Acgdes - onde esta localizada a acdo Enviar para Aprovagdo, que estara disponivel apds o
preenchimento completo do plano;

¢ Historico - local onde o usuario podera visualizar todas as etapas por onde o plano esteve;

* Ferramentas - onde estdo o Simulador de Calculos do Projeto, o Gerador de Quadro Sintese,

o Visualizador do Fluxo de Processo e o0 Gerador de Arquivo para impressao;

Dados da Unidade

A primeira etapa do plano de reestruturagdo que devera ser preenchida pelo usuario, nela estdo

representados os campos Nome da Universidade, Endereco, Dirigente, Caracteristica atual da

Instituicao e Sumula do Plano, como representa a imagem abaixo:

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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Dados da Unidade

Home da Universidade Universidade Federal Rural de Pernambuco
Enderego Jrua Manoel de Medeiras, s/n, Dois IrmSos, Re !
Dirigente l’\/ALMAR CORREA DE ANDRADE 4

Responsabilidades

EAval MAR CORRES, DE ANDRADE

. i
EIIFES - Aprovagdo Universidade Federal Rural de Perrambuco - Tel (81) 3320-6001

|N 7 5|

Caracteristica atual da Instituigio;
Perfillgersl, para & instituigéo incluindo pds-gradusgéo)

Fig. 08 - Dados da Unidade

Apds o preenchimento dos campos o usuario devera clicar no botao , caso queira salvar

os dados, ou no botao

Preenchimento do Formulario do REUNI

, Caso queira cancelar a agéo e voltar para a tela inicial.

Principal © B Relatérios @ * Sistema o % sair

2. As dimensdes do plano de reestruturagio

ElA. Ampliagiio da Oferta de Educagdo Superior Piblica ¥

ElA.1 Aumente de vagas de ingresso, especialmente no periode noturne, ¥

1 Diagndstico da stuagéo stual ¥

« 2 Metas a serem alcangadas com o cronograma de sxecugio ¥
« 3 Estratégias para slcancar a meta ¥

» 4Etapas ¥

» Sindicadores ¥

A.2 Redugio das taxas de evasio v
v

.3 Ocupagiio de vagas ociosas
.4 Outras propostas nesta dimengio nio contempladas no decreto ¥
B. Reestruturagio Académico-Curricular ¥

c. H 6 da Educagio Superior ¥

D. Mobilidade Intra & Inter-Institucional ¥

E. Compromisso Social da Instituigio ¥’

3. Plano geral de implementagiio da proposta ¥

4.C) geral de il ioce

Orgamento parcial & global ¥

6. Plano de acompanhamento e avaliagio da proposta ¥

1. Plano de de indi de

Impactos globais ¥
Anexos

Fig. 09 - Formulario REUNI

. Suporte da pés graduagio ao i e aperfei itativo dos cursos de graduagio ¥

REUNI
11
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Apbs o preenchimento do campo Dados da Unidade, serédo exibidos ao usuario todas as questdes
que compde o formulario do REUNI. Cada questao é formada por subitens, que sédo exibidos a partir do

momento em que o usuario clica sobre a imagem = da questdo desejada.
Confira o exemplo a seguir para melhor entendimento:

Para cada questdo que o usuario desejar preencher, o mesmo deverd clicar sobre os subitens
vinculados a ele, ou seja, caso o usuario deseje preencher a questdo Ampliagdao da Oferta de Educagao
Superior Publica no item Aumento de vagas de ingresso, especialmente no periodo noturno e no
subitem Diagnodstico da situacdo atual, o mesmo devera clicar sobre o subitem, o qual apresentara a

seguinte tela com o campo para preenchimento da resposta:

EY Principal o B Relatirios o # Sistema a K Sair

Cadastro Proposta

Topico: A. Ampliagio da Oferta de Educagéo Supetior Publica
tem: 21 Aumento de vagas de ingres=o, especialmente no periodo noturno
Sub-tem: Disgndstico da situaggo stual
| | | =

=i i | A w| - Tipadefonte - % | - Tamanho - &

I EsL

L] | N 8 |E

Texto:

CQuantidade maxima de caracteres: 5000
Parecer SESU

Fig. 10 - Respostas das questdes

* Este passo a passo devera ser executado em cada questdo que o usudrio desejar
preencher, uma vez que o formuldrio segue o mesmo padrdo para preenchimentos em todas as

suas questoes.

REUNI 12 SIMEC/SPO/MEC
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Os Pareceres

Cada IFES que finaliza o completo preenchimento do formulario da proposta do REUNI devera
enviar o projeto para os pareceres da SESu, Comissdo ADHOC e Comissdo de Homologacao,

respectivamente nesta ordem, como demonstra o fluxograma abaixo:

Processos — Propostas REUNI
Enwvia +
valka projets
i
w F Y
Edtaiadastia | 0
o o LEL]
S
|
# Hio
Avalka
| proje to
Z — e
& -
Em Mt parece 1 ¢
e B
o +
* (8] Analka o
g % projeto i
E O +
g < , nso
db Em He parecer
=
p
O On Sm Analka
s o - projeto
ur oo
g -
= —
8 g Em Mt parece r 4@
[}
I

Parecer da SESu

A SESu é responsavel pelo primeiro parecer do plano de reestruturagdo apdés o preenchimento

completo do mesmo pela IFES. Para efetuar esta agdo, a equipe responsavel podera clicar sobre cada
item do formulario e preencher o campo Parecer SESu com o que é desejado e clicar no botédo

para gravar o parecer, ou entdo clicar sobre o botédo localizado no final da pagina inicial do

formulario de reestruturagao.

Apenas a SESu tem a opgao de realizar apenas o parecer geral, a Comissao AHDOC e a

Comissao de Homologacdo devem obrigatoriamente preencher o parecer item por item.

REUNI 13 SIMEC/SPO/MEC
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Parecer da Comissdao AHDOC

A Comissdao AHDOC ¢é a segunda a efetuar o parecer do formulario de reestruturagao da IFES,
apos o preenchimento do parecer a SESu. Para efetuar o parecer, a comissao devera clicar sobre cada
item do formulario e no campo Parecer ADHOC selecionar a qualificagdao que atende ao parecer, que
pode ser Atende Parcialmente, Nao Atende e Atende e é de preenchimento obrigatério, e escrever no

campo-texto abaixo as observagdes se assim achar necessario.
Parecer da Comissao de Homologacéao

A Comissao de Homologagao ¢ a terceira a efetuar o parecer do formulario de reestruturagao da
IFES, apos o preenchimento do parecer da Comissao AHDOC, e assim como esta, para efetuar o parecer
devera clicar sobre cada item do formulario e no campo Comissiao de Homologagao selecionar a
qualificagdo que atende ao parecer, que pode ser Atende Parcialmente, Nao Atende e Atende e é de

preenchimento obrigatério, e escrever no campo-texto abaixo as observagdes se assim achar necessario.
Parecer Final da SESu

O Parecer Final da SESu acontece quando todas as etapas de validacdo da proposta ja

aconteceram e o formulario de reestruturacdo da IFES volta a SESu, para uma ultima validagdo do

mesmo. Para validar a proposta a SESu devera clicar sobre o botédo localizado no final da

pagina inicial do formulério de reestruturacao.

REUNI 14 SIMEC/SPO/MEC
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Simulador

O simulador REUNI é onde as instituicbes deverdo preencher os dados relativos as metas de
reestruturagao informadas no formulario eletrénico. Apds a realizagdo das simulagdes e a definicdo das
necessidades previstas no Plano de Reestruturacdo da instituicdo, o sistema enviara a SESu o extrato

académico e orgamentario e 0s cursos e vagas previstas ano a ano.

Para acessar o simulador, o usuario devera clicar sobre o botédo L@ localizado no campo
ferramentas, no canto superior direito da tela do formulario eletrénico, o qual apresentara a tela inicial do
simulador com as unidades académicas da instituicdo listadas, e com as abas Unidades Académicas,
Graduagao, Pos-Graduagdo, Custeio, Investimento, Planilhas e Sair. Como representa a imagem a
baixo:

& Ministeric da Educagao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e Expansao das Universidades Federais - REUNI
Unidade [ Graduacio || PAs-Graduacdo || Custeio [ Investimenta || Planiihas || Sair |
3= Incluir #®= Editar = Excluir
| Unidade Académica ” Municipio || UF || s |
Campus Avangado Amargosa Amargoss BA _p‘ )(
Cruz das Almas Cruz das Almas B, ﬁ‘ x
Campus | Salvador B, Vb
Usudrio MECISESWDEDES - REURNI
Fig. 11 - Tela Inicial do Simulador
REUNI SIMEC/SPO/MEC
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Unidades Académicas

O cadastro de unidades académicas é o local onde o usuario deve confirmar as informagdes das
unidades académicas da instituicdo pré-alimentadas com os dados do PinglFES do ano base 2006, bem

como acrescentar as unidades que forem necessarias de acordo com a proposta para atender ao REUNI.

Para cadastrar uma unidade académica no simulador, o usuario devera clicar no botdo

que apresentara a seguinte tela:

F&R Ministerio da Educagao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacéo e Expanséo das Universidades Federais - REUNI

EERl [ Graduagén |[ PAs-Graduagén [ Custein |[ Investimenta | [ Planiihas || Sair

Incluir Unidade Académica

Morme: |

UF - v

Municipio: |- v:

Salvar Cancelar

Usuario: MEC/SESWDeDES - REUNI

Fig. 12 - Incluir Unidade Académica

A tela possui os campos Nome, UF e Municipio. Para incluir a unidade, o usuario devera

A . = Salvar . . L .
preenché-los e clicar no botéo , onde o sistema retornara para a tela inicial do simulador.

Caso deseje editar uma unidade académica do simulador, o usuario devera clicar no botao V. .

P

Caso deseje excluir uma unidade académica do simulador, o usuario devera clicar no botéao ,

que exibira uma tela de confirmacao de exclusdo com as opgdes Sim e Nao.

Graduagao

Neste item a instituicdo deve confirmar as informagdes de seus cursos de graduagao, carregadas
inicialmente com os dados do PinglFES do ano base 2006, bem como acrescentar 0s novos cursos para

atender ao REUNI.

IMPORTANTE: Os dados de duragdo carregados nos cursos ndo correspondem as duragdes

reais, mas sim a duragao padrao da area de conhecimento que o curso esta catalogado.

REUNI 16 SIMEC/SPO/MEC
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& Ministerio da Educacao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturagéo e Expansédo das Universidades Federais - REUNI
[Unidades Académicas | [EEENEREl | Pos-Graduacan || Custeio |[ Investimento [ Planilhas || Sair |

"a3= Incluir #= Editar X= Excluir fi= Vagas & Concluintes fiff= Vagas Totais 2002-2005
‘ Unidade ” IHEP ” Curso ” Turno ” Inicio ” Area ” Duragio H e Htﬂﬂ
Campus | 13322 | Administragdo o 1961 || CSA an # X @
Campus | 13266 | Arquiteturs e Urbanismo D 1950 | CSC 40/ 2 X[ @
Campus | 18872 | Arguivologia o 1998 | CSA an @ X @
Campus | 18356 | Artes Cénicas D 1956 A 40 2 X @
Campus | 13306 | Artes Plasticas o 1877 || A 40| 21X @
Campus | 13314 | Biblicteconomis & Documentagéo D 1942 | CSA 40 2 X @
Campus | 13311 | Canto o 1955 M a0 2 XK @
Campus | 13277 | Cignoia da Computagio o 1083 | CE2 a0 # X @
Campus | 13283 | Cigncias Bioldgicas o 1946  CB 40| @ X @
Campus | 13315 | Cinoias Contdbels o 1045 | CSA a0 F X @
Campus | 13292 | Ciéncias Econdmicas o 1945 | CSA a0 2 XK @
Campus | 13280 | Ciéncias hatursis o 1068 | CE1 an # X @
Campus | 13304 | Ciéncias Socisis o 1941 | CSA 40/l 2 X[ &
Campus | 13307 | Compeosicdo e Regénoia o 1055 A a0 A X @
Campus | 13305 | Comunicagdo Socisl D 1950 | C3A 40| 2 X @
Campus | 13308 | Danga o 1956 A a0 F X @
Campus | 13320 | Decoragéo D 1981 A 40 2 X @
Campus | 13312 | Desenho & Pldstica o 1961 A 40 2 X[ @
Campus | 13319 | Desenha Industrisl D 1961 | CSA 40 2 X @
Campus | 13302 | Direito o 1891 CSB s 2 X @
Campus | 13318 | Educagdo Fisica o 1938 | CS4 5002 X @
Campus | 13284 | Enfermagem o 1947 ||CSa 5002 X @
Campus | 13267 | Engenharia Civil o 1807 | EWG 50 2 X @
Campus | 13268 | Engenharia de Minas o 1978 ENG s00 2 X @

Fig. 13 - Lista de Cursos de Graduagao

Nesta tela estdo listados todos os cursos de graduagdo da instituicdo, onde cada curso tem
descrito: a Unidade em que ele é cedido, o cédigo INEP, o nome do curso, o turno, o ano de inicio, a area

e a duragao (em anos).

O usuario tera as opgdes de Incluir um novo curso, Editar um curso existente, Excluir um curso,
Informar o nimero de Vagas e Concluintes de cada curso e o niumero de Vagas Totais da instituicao
(2002-2005).

Para incluir um novo curso de graduagdo, o usuario devera clicar no botéao que
apresentara a seguinte tela:
E&X Ministerio da Educagao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacéo e Expanséo das Universidades Federais - REUNI
[Unidades Académicas | e Bl [ Fas-Graduacao | Custein |[ Investimenta | [Flanihas |[ Sair ]
Unidade - ~
Norne da Cursar |
Turno: - v
Anodelnici [ |
Area - v
Duragéio [~ 0@ anos
Fig. 14 - Incluir Curso de Graduagéo
REUNI SIMEC/SPO/MEC
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A tela possui os campos Unidade, Nome do Curso, Turno, Ano de Inicio, Area e Duragao. Para

incluir o curso, o usuario devera preencher os e clicar no botao , onde o sistema retornara para a

tela de curso de Graduagao da instituicdo.
Caso deseje editar um curso ja existente, o usuario devera clicar no botao Fdl

Caso deseje excluir um curso do simulador, o usuario devera clicar no botéo i , que exibira uma
tela de confirmagéo de exclusao com as opgdes Sim e Nao.
Para cadastrar o numero de vagas e concluintes do curso, o usuério devera clicar no botdo ] ,

que apresentara a seguinte tela:

E2R Ministerio da Educagan
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e Expansédo das Universidades Federais - REUNI

Unidades Académicas | [EEEIEREE | Fos-Graduagan | [ Custeio |[ Investimenta | [ Planihas

Administragéo [ Diurno |
Campus | [ Salvador / BA |

Ano. [2006 [2007 ] [2008 ] [2008 2010 ][zo11 [z012 | EE |

Vagas

[ = [ = =[ =[ =[] =[] =[ =
a2 =[ = = = = =
|

Concluintes

Usugrio, MEC/SESWDEDES - REUN

Fig. 15 - Vagas e Concluintes

A tabela exibida na tela é dividida da seguinte forma: Ano / Vagas e concluintes. Para cada ano
existente na tabela (2006 - 2017), o usuario devera informar o numero de vagas do curso e o nimero de

concluintes (formados) ou a previsao de concluintes no curso naquele ano. Apds o preenchimento de

- PR = Salvan . ~ ; .
todos os dados, o usuario devera clicar no botéao para gravar as informagdes no sistema e depois

no botao , para retornar a tela de cursos de graduagao da instituicao.

Devido ao calculo da taxa de conclusédo da graduagao (TCG), s&o necessarios dados de vagas de
ingresso de cinco anos anteriores. Como o calculo da TCG na planilha é apresentado a partir de 2007, sao
necessarios dados de totais de vagas de 2002 a 2005, além dos dados de 2006 em diante, que sao

preenchidos curso a curso.

Para cadastrar o numero total de vagas na instituicdo, o usuario devera clicar no botao , que

apresentara a seguinte tela:

REUNI 18 SIMEC/SPO/MEC
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EEa Winisterio da Educacao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturagdo e Expansdo das Universidades Federais - REUNI

Usuario:

Unidades Académicas | [ETEREREEN | Fos-Graduagao || Custeio |[Investimento |[ Planihas | [ Sair |
Wagas totais da instituicio para calculo da TCG
Ano_|[2002 |[2003 |[zo0s |[2005 |
Vagas ([ 1200] [ 13m0 [ 1ae0 [ 1450

|

Fig. 16 - Vagas Totais da Instituigao

MEC/SESWDeDES - REUNI

A tabela exibida na tela é dividida da seguinte forma: Ano / Vagas. Para cada ano existente na

tabela (2002 - 2005) o usuario devera informar o niumero total de vagas da instituicdo, somando todos os

cursos oferecidos naquele ano. Apds o preenchimento de todos os dados, o usuario devera clicar no botao

Saiva nformagses no s s o bots
para gravar as informagdes no sistema e depois no botdo LPEYMAT | barg retornar a tela de

cursos de graduagao da instituicdo.

Pés - Graduagao

No cadastro de pds-graduacado a instituicdo deve confirmar as informagdes de seus cursos de

mestrado e doutorado, carregadas inicialmente com os dados do PinglFES do ano base 2006, bem como

acrescentar os novos cursos para atender ao REUNI.

& Ministerio da Educagao

Programa de Apoio a Planos de Reestruturagdo e Expanséo das Universidades Federais - REUNI

[Unidades Académicas || Graduacho | N

“a3= Incluir #”= Editar %= Excluir §= Matriculados

A [ Custeio | [ Investimento |[ Planilhas [ Sair

| Unidade ” Modalidade ” CAPES ” Curso ” Conceito ” Inicio ” Area ” u§| |
Campus | D 2300101002004 ADMIMISTRAGAC 5 1993 icsa (|2 XK @
Campus | D 2800101001906 | ARGUITETURA E URBANISMO 5 1 ez |2 X B
Campus | o 2600101003501 ARTES CENICAS 6 1997 A 2\ X b
Campus | D 2B00101002303 | CENCIAS SOCIAIS 4 1908 |(csa || XK @
Campus | D 2800101002400 | COMUNICACAD E CULTURA CONTEMPORANEA, 5 1995 csa P X @
Campus | D 2800101004902 | CULTURA E SOCEDADE 4 2005 ¢H (P X B
Campus | D 2800101001500 | DIREITO 4 005 (csB | X @
Campus | o 280010M000MD0 | EDUCAGAD 4 1992 | CH P\X b
Campus | ] 2300101000703 GECFISICA 3 1972 |ICET || XK @
Campus | D 2800101000505 | GEOLOGIA 4 a2 cer |2 X B
Campus | o 2600101002207 HISTORIA 4 2002 | CH 2\ X b
Campus | D 2800101002506 IMUNOLOGIA 3 198 (B || XK @
Campus | D 2800101001703 LETRAS E LINGLISTICA 5 1995 LL Falk AR
Campus | D 2B001O0M201 | MEDICINA 3 1983 cst 2 X @
Campus | o 2800101002602 | MUSICA, 5 1987 M S X B
Campus | D 2800101001105 | PATOLOGIS HUMANA, 5 198 st P X @
Campus | ] 2300101000408 QUIMICA 5 1992 |ICET || X @
Campus | o} 2800101001308 | SAUDE PUBLICA, 3 1aa cse |2 X @
Caimpus | W 260010M0020M3 | ADMIMSTRAGAD 5 1903 |jcsa || X
Campus | it 280010100473 ALIMENTOS, NUTRIGAD E SAUDE 3 2005 23 2 X @
Campus | M 28001010019MS | ARQUITETURA E URBANISMO 5 1983 (csc |2 X @
Campus | M 23001010035M0 | ARTES CENICAS & 1887 | A P X @
Campus | b 28001010030M3 | ARTES VISUAIS 3 1992 ||A b ar:-

Fig. 17 - Lista de cursos de P6s-Graduagéo

REUNI
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Nesta tela estdo listados todos os cursos de pds - graduacgéo da instituigdo, onde cada curso tem
descrito: a Unidade em que é cedido, a modalidade, o cédigo CAPES, o nome do curso, o conceito, 0 ano

de inicio e a area do curso.

O usuario tera as opgdes de Incluir um novo curso, Editar um curso existente, Excluir um curso e

informar o nimero de Matriculados de cada curso.

Para incluir um novo curso de pds - graduagdo, o usuario devera clicar no botao

apresentara a seguinte tela:

B winisterio da Educagao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e Expansao das Universidades Federais - REUNI

[Unidades Académicas | [ Graduagan |

e | Custeio || Investimenta || Planilhas

Incluir Curso de Pés-Graduagéo

Unidade: - ~

Morme do Curso: |

Ilodalidade ¥

Ano de Inicio:

Area L ~|

Concefto

Salvar Cancelar

Usgudrio: MECISESU/DEDES - RELIMI

Fig. 18 - Incluir curso de Pés-Graduagao

A tela possui os campos Unidade, Nome do Curso, Modalidade, Ano de Inicio, Area e

Conceito. Para incluir o curso, o usuario devera preencher os campos e clicar no botao , onde o

sistema retornara para a tela de curso de Graduacéao da instituigao.

Caso deseje editar um curso ja existente, o usuario devera clicar no botéo F 4l

X

Caso deseje excluir um curso do simulador, o usuario devera clicar no botao , que exibira uma

tela de confirmacgéao de exclusdo com as opc¢des Sim e Nao.

Para cadastrar o nUmero de matriculados no curso, o usuario devera clicar no botéao [ﬁl , que

apresentara a seguinte tela:

REUNI 20 SIMEC/SPO/MEC
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E&X Winisterio da Educagas
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e Expansdo das Universidades Federais - REUNI

[Unidades Académicas |[ Graduagao | [ EREEIErEEl | Custeio |[Investimento | [ Planilhas

ADMINISTRAGAC [ Doutarada |
Campus | | Salvador f BA |
|[2008 |[2008 |[2010

ol [ o [

Ano ][2006 J[2007 || EE

Bl
|

(2012 (2017 |

Malricllln(lns“ o [ o [ o [ o [ 0

Usuério MECISESUDeDES - REUNI

Fig. 19 - Matriculados na Pés-Graduagéo

A tabela exibida na tela é dividida da seguinte forma: Ano / Matriculados. Para cada ano existente

na tabela (2006 - 2017) o usuario devera informar o ndmero de matriculados no curso. Apos o

preenchimento de todos os dados, o usuario devera clicar no botao para gravar as informacdes

no sistema e depois no botado , para retornar a tela de cursos de graduagéo da instituigdo.

Custeio

& Ministerio da Educagao
Programa de Apoio a Planos de Reestruturagdo e Expansao das Universidades Federais - REUNI

[Unidades Académicas |[ Graduacéo |[ Pos Graduacso | ISl | investimento |[ Planihas

0s dados desta tabela sio cumulativos, portanto se vocé vai necessitar, por exemplo, de 10 professores equivalentes a partir de 2008, vocé deve inclui-los também
&m 2010, 2011 & 2012.

Item Custeio Il 2008 Il 2009 Il 2010 I 2011 Il 2012
Descrigio [ rs [ otae |[ R | owde | mé | ode | Rb | onde | RS | Gwde | RE

Bolsas de Assisténcia Estudantil || 3.00000 | 10 3000000 | 20 s000000 | 10 3000000 | 10 2000000 | 10 30.000,00
Bolsas de Mestrado 11 za0,00 | 0 oo | 0 o000 | 0 oo [ o oo | 0 0,00
Bolsas de Doutorado 672600 | o oo | o o000 [ 0 oo [ o oo [ 0 0,00
Bolsas de Pos Doutorado 3a 600,00 | 0 oo | 0 o000 | 0 oo [ o oo | 0 0,00
Bolsas de Professor Visitante zag0000 | 0 0a0 | 0 000 | 0 o | 0 om0 | 0 0,00
Professores-Equivalente 5545999 | 1000 ss4se9g0 [ opo ssagesgo [ 2000 1aoeresso [ z000] a0s7sgen [ 2000 1a0g7esso
Servidores de livel Intermediario | 1590582 | 0 0a0 | 0 000 | 0 oo | 0 om0 | 0 0,00
Servidores de Hivel Superior 1ssaza2 | o oo | o o000 | o oon [ 0 oo | 0 0,00
Unidades Basicas de Custeio 107485 [ oo ogo [ o0 000 [ oo oon [ o0 ooo [ om0 0,00
Total em Custeio (R$) 584.399,90 614.899,90 1.139.799,30 1.139.799,80 1.139.799,80
Total de Créditos em Custeio (R} 6.199.528,00 19.939.423,00 34.430.951,00 51.117.455,00 69.456.336,00
Diferenga (R§) 5.614.628,10 19.324.523,10 33.201.151,20 49.977.655,20 68.316.536,20
[ Total = Atual + Expansio + REUN Il 2008 Il 2009 Il 2010 I 2011 Il 2012
Professores-Equivalente 286800 2.868,00 2.878,00 2878,00 287800

Recalcular/Salvar

Usuario MECISESWDEDES - REURI

Fig. 20 - Custeio da Proposta

Esta tela € onde o usuario informara todo o custeio que ocorrera durante a reestruturagdo da
instituicdo, ou seja, quantidade de professores - equivalentes, bolsas de mestrado, bolsas de doutorado,
servidores de nivel superior e entre outros serado informados nesta tela. Para cada item de custeio a ser
preenchido, sdo relacionados os anos de decorréncia e o valor unitario do item, onde sera informada a

quantidade de item a ser utilizada naquele ano.

REUNI SIMEC/SPO/MEC
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Os dados nesta tabela sdo cumulativos, ou seja, uma vez solicitado uma quantidade item num

determinado ano, essa quantidade devera ser informada em todos os anos seguintes e se for necessario

solicitar mais do mesmo item, devera ocorrer uma soma do que ja foi solicitado com a nova solicitagao.

Vamos exemplificar:

Se no em 2008 a instituicdo necessitar de 10 professores-equivalente, esses professores deverao
ser informados, também, em 2009, 2010, 2011 e 2012. Havendo necessidade de mais 10 professores-

equivalentes em 2010, estes deverao ser somados, a partir deste ano, aos 10 professores incluidos em

2008, como mostra a figura:

Professores-Equivalente

Apdés preencher todos os

| Recalcular/Salvar

Investimento

FEX Ministerio da Educagao

dados

desejados,

| para salvar as informagdes no sistema.

usuario

25,483 ,99 I 10,00 554.5599,50 I 10,00 | 554 533,90 I 20,00 1.108.7949,80 I 20,00 1.108.793 .80 I 20,00 1.109.733 80

devera clicar no botao

Programa de Apoio a Planos de Reestruturacdo e Expansao das Universidades Federais - REUNI

[ Unidades Académicas || Graduaco |[ Pas-Graduagao || Custeio |

Planilhas

0s dados desta tabela niio sio cumulatives, portanto voceé deve informar os valores de investimento em cada ano.

Investimentos (R$) I

2008 I 2009

2010

2011 [ Total
Edificagies | &oooooopn) | oo | oo | 0,00 6.000.000,00
Infra-Estrutura | ooo ) | 000 | 000 | 3.000.000,00
Equipamentos (IECEEE| oon] | oo | 0,00 1.038.018,00
Total em Investimentos 10.038.018,00 0,00 0,00 0,00 10.038.018,00
Total de Créditos em Investimentos 10.038.018,18 0,00 0,00 0,00 10.038.018,13
Diferenga 0,13 0,00 0,00 0,00 013
Construgbes (m?) I 2008 I 2009 I 2010 I 2011 [ Total
Previsiio de drea a ser construida Edificages | | 2500000 | oo | oo | 0,00 25.000,00

Usudrio:

Fig. 21 - Investimento da Proposta

Recalcular/Salvar

MECIZSESWDeDES - REUMI

Esta tela € onde o usuario informara todo o investimento necessario para a reestruturagdo da

instituicdo, ou seja, gastos com edificagdes, infra-estrutura e equipamentos deverao ser informados aqui.

Também ¢é exibido o campo Previsdao de area a ser construida/Edificagées, que é onde o usuario

informara quantos m? serao construidos. Os investimentos sao divididos por ano, onde devera ser

REUNI
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informado o total gasto em cada ano do plano de reestruturagdo. Como o investimento é anual, os dados

informados nesta tabela ndo sdo cumulativos. Em cada ano exibido na tabela, também é informado o total

que podera ser gasto pela instituigdo, o qual ndo podera ser ultrapassado.

Apds preencher

Recalcular/Salvar

Planilhas

todos os dados desejados, o

para salvar as informagdes no sistema.

& Ministerio da Educacac
Programa de Apoio a Planos de Reestruturacéo e Expanséo das Universidades Federais - REUNI

usuario

devera

clicar

[Unidades Académicas |[ Graduacio |[ Pés-Graduag&o | [ Custeio |[ Investimenta |

GUADRO SINTESE DE ORCAMENTO |
UFBA - UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA |
Orgamento 2008 2009 2010 2011 2012 Total
Professores-Equivalentes 554.899,00 55489990 1409.799,80 140979950 110979980 4.439.199.20
Servidores de nivel superior 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Pessoal i
aenuidorEs Usnivel 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
intermediario
Total 554.399.90 55489990 1.109.799,80  1.105.799.80  1.109.799,80 4.439.199,20
Assisténcia Estudantil 30.000,00 £0.000,00 30.000,00 30.000,00 30.000 00 180.000,00
Mestrado 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Ciisteio e Doutorado 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00
Pos-Doutorade 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Professor Visitante 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Total 30.000,00 60.000,00 30.000,00 30.000,00 30.000,00 180.000.00
Unidades Basicas de Custeio 0,00 0,00 0,00 a,00 o000 0,00
Total Projetado 584.899,90 614.899,90  1.139.799,80  1.139.799.80  1.139.799,80 4.619.199,20
Créditos Autorizados  6.199.523,00 19.939.423,00 34.430.951,00 5111745500 69.456.336,00 181.143.693,00
Diferengas  5.614626.10 1932452310 33.291.151,20 49.977.655,20 68.316.536,20 176.524.493,80
Edificagdes  £.000.000,00 0,00 0,00 0,00 000 6.000.000,00
Infra-Estrutura | 3.000.000,00 0,00 0,00 0,00 000 3000.00000
1.038.018,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.038.018,00
Investimentoe =
Total Projetado  10.038.018,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10.038.018.00
Créditos Autorizados  10.038.013,18 0,00 0.00 0,00 0,00 10.038.018,18
Diferenga 0,18 00 0.00 0,00 000 0,18
TABELA DE INDICADORES E DADOS GLOBAIS |
UFBA - UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA |
2007 2008 2009 2010 2011 2012 2017
- Total 4 1 4 1 4 1 4
Humero de Cursos
Hoturno a 0 a 0 a 0 a
" Total 30 30 30 30 30 30 30
Vagas Anuais
Hoturno a a a a a a a
Graduagiio Watricula Projetada Total | 13440 13440 | 13440 13440| 13440 13440 13440
(MAT) Noturno 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Alunos Diplomados Total 22 26 26 26 26 26 26
{BIE) lNoturno 0 ] 0 ] 0 ] 0
Taxa de conclusiio dos cursos de graduagio (TCG) 0,02 0,02 0,02 0,02 057 0,57 057
. Mestrado a a a a a a a
Humero de Cursos
" Doutorado a a a a a a a
Pos-Gr
~ Mestrado a a a a a a a
Matriculas
Doutorade i} 0 i} 0 i} 0 i}
Himero de Professores Equivalentes 285800 286800 286500 26875,00 2687600 267600 257600
Himero de Professores com Equivaléncia DE {DDE) 184357 185032 185032 185677 185677 185677 185677
Dedugiio por integragio da Pés-Graduagio (DPG) a0 0,00 a0 0,00 a0 0,00 000
Corpo Docente Ajustado (DDE - DPG) | 184337 | 185032 | 185032 185677 | 1.85677| 1.856,77 | 185677
Relagio de Alunos de Graduagao por Professor {(RAP} oor 0,07 oor 0,07 o007 o007 oor

Fig. 22 - Planilhas

no botao
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A tela Planilhas € onde sera exibido o Quadro Sintese do Orgamento e a Tabela de Indicadores
e Dados Globais de tudo o que foi preenchido nas outras etapas do simulador. E a partir desta tela que

sera elaborado o documento a ser anexado no Plano de Reestruturagao da instituigcao.

SIMEC/SPO/MEC
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Alterar Senha

Sistema o % sair

Menu u

Perfil £

Usuario B alterar senha
Envio de E-Mail ¥/ Consulta usuirio

Esta tela permite que vocé altere sua senha, a qualquer momento de acordo com sua

necessidade.
Para tanto, No campo Senha atual, informe corretamente a sua senha em uso. No campo Nova

senha, informe a senha que vocé deseja utilizar agora em diante. O campo Confirmar nova senha tem a

finalidade de garantir que vocé digitou de forma correta sua nova senha.

Alteracao de senha

Senha atual: L]
Mova senha; L]
Confirma nowva senhba: 1

Fig. 23 - Alterar Senha

Ao preencher todos os campos clique no botao I Alterar A partir deste momento, vocé devera

utilizar sua nova senha.

Caso vocé se esquecga de sua senha, clique no link Esqueceu sua senha? Na tela de entrada do

sistema.

2 Acesso ao Sistema

CPF: || |

Senha:l

Esqueceu sua Senha’™

[ Saolicitar Cadastro ]

Fig. 24 - Acesso ao Sistema na tela de entrada

REUNI 9 SIMEC/SPO/MEC
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Ao clicar no link vocé vera a seguinte tela Esqueceu sua senha?

Recuperacdo de Senha

Digite =eu CPF e pressione o botéo "Lembrar Senha".
O Sistema enviard um e-mail para vocé contendo uma nova senha de acesso,
4 Indica Campo Cbrigatdrio.

CPF: 1

[ Lermbrar Senha ]

[ Vaoltar ]

Fig. 25 - Tela de Recuperagao de Senha

Uma nova chave de ativagao

Lernbrar Senha

Digite seu CPF no campo CPF e clique no botao [
sera enviada para o e-mail informado no seu cadastro do sistema para que vocé tenha novamente acesso

ao sistema. Altere sua chave de ativagdo conforme explicado na secdo ACESSANDO O MODULO na

pagina 06.

SIMEC/SPO/MEC
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As informagbes sobre Comunicagdo de Sistemas, Auditoria e outras encontram-se registradas na

Documentagédo do Sistema. Caso necessite de informagdes técnicas a respeito de qualquer fungdo ou

componente deste sistema, por favor, entre em contato com nossa equipe através do link Fale Conosco

localizado no canto inferior da tela.

h&o Iniciado
h&o Iniciacdo
M&o Iniciado
M&o Iniciado

M&o Iniciado

0%

0%

0%

0%

0%

Fig. 26 - Fale Conosco
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Anexo

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO SUPERIOR
DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO SUPERIOR

MANUAL DE OBRAS
DEDES/SESU

BRASILIA
2007

Trabalho desenvolvido com o intuito de orientar as Instituigbes Federais de Ensino Superior (IFES) nos

procedimentos para a realizagéo de obras publicas.
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INTRODUGCAO

O MANUAL DE OBRAS DAS UNIVERSIDADES FEDERAIS visa a orientar as
universidades (tanto as que possuem equipes técnicas especializadas, como as que nao possuem) com
relacdo aos procedimentos a adotar nas contratagdes para execugdo das obras novas ou de reforma e

suas respectivas fiscalizagbes.

A linguagem utilizada é de facil entendimento e permite a compreensao deste material por
quem nao tem especializagdo na area de construgao civil. O seu objetivo € minimizar falhas tanto formais
quanto de execugdo, a fim de garantir a realizagdo das obras de forma adequada e transparente.

Dependendo se a obra é nova ou de reforma com acréscimo, algumas etapas nao serdo necessarias.

De forma clara e sucinta enumeramos os tdpicos de maior relevancia para o
entendimento adequado deste processo em todas as suas fases, desde o surgimento da necessidade da
obra na universidade até a prestacao de contas da mesma. Neste manual ainda indicamos a legislagéao
pertinente fazendo as observacdes necessarias para que se obtenham informagdes mais completas na

fonte.

A intengdo do trabalho é deixar clara a documentagdo que as universidades devem nos
encaminhar, o processo pelo qual estas informagdes passam e possibilitar o prosseguimento do processo

de forma linear, atenuando as incoeréncias entre o que realmente é solicitado e o que nos é fornecido.

Foi dada uma énfase maior a concepcao e elaboragdo do Projeto Basico, pois é o

elemento mais importante para a execucao de uma obra publica.

Partiu-se do principio que antes de comecar qualquer obra, ampliacdo ou reforma, estédo
previstos os recursos orgcamentarios especificos que asseguram o pagamento de obras ou servigos a

serem executados, de acordo com o cronograma fisico-financeiro.

As fontes basicas em que se fundamenta este manual técnico sao:

e Lei Federal n® 8.666 de 21 de junho de 1993 e respectivas alteragoes;

¢ Lei Complementar n° 101 de 4 de maio de 2000;

e Lei Federal n°® 6.496/77;

e Lei Federal n® 5.194/73;

e Lei Federal n® 4.320/64;

¢ Lei Federal Acessibilidade — NBR9050/2004

¢ Lei Federal Eficiéncia Energética

¢ Instrugdo Normativa N° 001/1997-STN

¢ Manual do MP sobre obras publicas: Projeto, Construgao e Manutengéo.
¢ Normas Técnicas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;
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¢ Resolugdes do Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA,;
¢ Resolugdes do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia
e CONFEA.

DEFINICAO DE OBRA

Obra publica é aquela que se destina a atender os interesses gerais da sociedade,
contratada por 6rgédo ou entidade publica da Administracdo Direta ou Indireta, Federal, Estadual ou
Municipal, executada sob sua responsabilidade ou delegada, custeada com recursos publicos

compreendendo a construcao, reforma, fabricagéo, recuperagdo ou ampliagao de um bem publico.

A execugdo de obras publicas e dos servigos de engenharia deve ser originada no
planejamento do que se pretende executar. No setor publico essa agdo de planejamento ocorre por
exigéncia legal, pois é condicao prévia para empenho e licitagdo de obras e servicos de engenharia (art.
16, § 4°, da Lei Complementar n® 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal).

Planejar uma obra ou empreendimento significa definir o que fazer, quando fazer, como
fazer, onde fazer, a que custo se espera fazer, definindo ainda seus mecanismos de controle. Cada uma
das etapas de execugido de uma obra devera ser adequadamente estudada, planejada e subdividida de
forma a cumprir, ndo somente em seus aspectos legais e formais, mas de forma a resultar em uma obra

de boa qualidade, segura, adequada a finalidade a que se destina e a um preco justo.

Genericamente sera tratada por obra publica a construgao, reforma, fabricagéao,

recuperagado ou ampliagcdo e os servigos de engenharia realizados por execucgao direta ou indireta.

A execugéo de obra publica, assim como, os demais atos da administragao publica, devem
atender aos principios da legalidade, legitimidade, eficiéncia e economicidade inscritos na Constituicdo

Federal.

Os procedimentos basicos a serem seguidos para uma correta contratagéo e fiscalizagao
de obras publicas e servigos de engenharia executados pela administragao publica podem ser sintetizados

no fluxograma:
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FLUXOGRAMA DE PROCEDIMENTOS OU OBRAS PUBLICAS

Apresentamos a seguir, o fluxograma que procura demonstrar, em ordem sequencial, as etapas a

serem realizar para uma adequada execugao de obra publica:

Programa de Necessidades

Escolha do Terreno (Registro de Imoveis)

Analise de Condicionantes do Projeto

Plano Diretor - REUNI

Elaboragéo do Projeto

PLANO DE TRABALHO

Projeto Basico

il

Surpevisao

SESu

Licitagao

il

Fiscalizagdo da Obra (Pela Instituicao)

il

Recebimento da Obra

]!

Prestacdo de Contas

SIMEC/SPO/MEC
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ESTRUTURAGAO DA OBRA

Programa de Necessidades

A partir da concepgdo e grandeza da obra, a universidade deve estabelecer as

caracteristicas basicas da edificagéo tais como:

- finalidade a que se destina (laboratério, biblioteca e outros);
- dimensoes aproximadas;

- padrao de acabamento pretendido verificando o custo-beneficio.

Apés esta fase, é importante a avaliagdo de custo, mediante elaboragdo do Orgamento
Estimativo. Para isso, multiplica-se o custo por metro quadrado, pela estimativa da area equivalente

de construgao’, calculada de acordo com a NBR12. 721/93 da ABNT).

O custo por metro quadrado (R$/M?) é obtido em fontes oficiais, como SINAPI, (

www.caixa.gov.br ) e no caso de ndo encontrar os custos no SINAPI, buscar em outras fontes oficiais e

justificar, em funcéo do tipo de obra e anteprojeto. Para custos de estradas buscarno  SICRO/DNIT (

www.dnit.gov.br ) .

(1) Area equivalente de construgdo.-.Area estimada, que, ao custo unitario basico (CUB), tenha o mesmo
valor que o efetivamente estimado para area real correspondente de padrao diferente, descoberta ou
coberta (NBR 12.721 da ABNT).

Escolha do terreno

Além de levar em conta a area do empreendimento, devem ser lembradas as areas para

estacionamentos, areas verdes, recuos, etc., de acordo com o Cédigo de Edificagdes do Municipio.

Para escolha da localizagdo devem ser considerados: infra-estrutura disponivel (agua,
energia, vias de acesso), condicbes de ocupacgéo da regido e materiais e mao-de-obra disponivel. Antes

da contratagdo do projeto, é necessario que o imével esteja legalizado e em nome da Universidade.

Estudo de impacto

O Estudo de Impacto Ambiental se faz necessario quando a universidade ou campus for

implantado em area ainda n&o ocupada. Este estudo € de grande importancia, principalmente, no caso de
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terrenos localizados em mananciais ou Impacto de Vizinhanga no caso de areas de conglomerados

urbanos.

Estudo de viabilidade

Estudo efetuado para assegurar a viabilidade técnica-econdmica e o adequado tratamento
do Impacto Ambiental de um empreendimento, a partir dos dados levantados no Programa de

Necessidades, bem como, de eventuais condicionantes do Contratante.

O Estudo de Viabilidade visa a analise e escolha da solugdo que melhor responda ao
Programa de Necessidades do érgdo ou entidade, sob os aspectos legais, técnicos, econdbmicos e

ambiental do empreendimento.

Além de estudos e desenhos que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental, o Estudo de Viabilidade deve ser constituido por um relatério justificativo,
contendo a descricdo e avaliacdo da alternativa selecionada, as suas caracteristicas principais, os
critérios, indices e parametros utilizados, as demandas a serem atendidas e o pré-dimensionamento dos

sistemas previstos.

Deverdo ser consideradas as interferéncias entre estes sistemas e apresentada a
estimativa de custo do empreendimento. Esse estudo é preliminar e necessario para as licitagdes de obras

e servigos, conforme o estabelecido nos artigos 6° e 7° da Lei n° 8.666/93.

PLANO DIRETOR

O Plano Diretor é a solugdo encontrada para a implantagdo ndo s6 de um prédio, mas,
para a universidade como um todo e demonstrada por meio de desenhos e das idéias norteadoras do
plano. Ele estabelece a distribuicdo dos centros académicos e os edificios propriamente, assim como, o

anel viario, areas livres, areas verdes, area de convivéncia, e conexao entre o campus e a cidade.

O Plano Diretor deve identificar a estrutura fisica disponivel para a realizagdo das
atividades no Campus Universitario, seus problemas e potencialidades. A partir deste levantamento,
estabelecer diretrizes para o futuro do campus, determinando o que deve e o que nao deve ser feito. O
Plano Diretor tem como ancoras de planejamento o uso do solo ( setorizagdo, implantacdo de futuras
edificagdes, centros de convivéncia e areas livres), sistema viario (projeto urbanistico com anéis viarios e

conexao com a cidade), meio ambiente (preservagao e uso racional dos recursos naturais) e infra-estrutura
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(esgoto, fornecimento de agua, drenagem pluvial, energia-elétrica, centro de processamento de dados).
Desta forma, o 6rgéo responsavel pelo planejamento do campus busca direcionar o crescimento do

mesmo de acordo com uma visao de campus pré-planejada.

O Plano Diretor deve ser discutido por toda a comunidade académica e ser aprovado no
Conselho Universitario. O plano orientara em todas as decisdes sobre a infra-estrutura do campus como
novas construgdes, ampliagdbes ou reformas, evitando assim, problemas como desapropriacbes de

terrenos e estrangulamentos viarios.

A diferenca entre um projeto executivo e um plano diretor, € que no primeiro o arquiteto
e/ou engenheiro elaboram um produto que possibilita a execugdo da obra por completo. No segundo caso
sdo elaboradas diretrizes que norteardo uma futura expansao da instituicdo onde se determinam etapas
que serdo implementadas ao passar dos anos, ou seja, um projeto em aberto que vai sendo mais

detalhado a medida da necessidade e de forma continua.

O Plano Diretor de um campus é constituido de um memorial descritivo da area e

acompanhado de projeto ilustrativo atual e com as futuras instalagdes.

Projeto REUNI

Documentacgao necessaria para compor o Plano Diretor do Campus:

- Memorial descritivo prevendo a estrutura do campus e a forma de funcionamento (circulagao e
infra-estrutura), a fungéo de cada edificio criado (cursos e usos), e capacidade dos mesmos (m?,
previsédo da quantidade de alunos e outros itens julgados relevantes). O memorial ja pode indicar
o sistema construtivo de cada obra e equipamentos que a irdo compor como, elevadores,

instalagdes especiais, etc.

- Estudo preliminar do campus onde deve constar a situagédo atual e a previsao da situagéao final,

com a obra implantada. Sugere-se incluir no projeto, também, a previsdo da urbanizagéo.

- Estimativa de custos com previsdo do custo / m? da construgédo de cada edificio e total, ou seja,
com a infra-estrutura de urbanizacdo. Utilizar como referéncia principal os custos unitarios da
tabela SINAPI e, quando nao for possivel, indicar outra fonte oficial como referéncia. Os precos
apresentados devem ser atuais (2° semestre de 2007).

- Cronograma estimado com a previsdo de datas para implantagdo de cada etapa do campus

(apresentada no estudo preliminar) e custos (desembolso) correspondentes a cada uma.
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- Indicagao do imével ou terreno constatados com a planta de situacdo da area onde sera

implantada a estrutura do Campus em questao.

OBS: Ja de posse do terreno, faz-se necessaria a regularizagdo do mesmo por meio do registro do imével.

SICONYV - Sistema de Gestao de Convénio

O SICONYV tem como objetivo registrar e controlar os convénios ou instrumentos congéneres. A Lei
n°11.178, set/2005 dispbe, no seu artigo 21°, que os 6rgaos e entidades integrantes do Orgamento da

Unido deverao disponibilizar no SIASG, informagdes referentes aos convénios firmados.

Toda IFES - Instituicdo Federal de Ensino Superior, devera fazer o langamento das informacoes
fisicas e financeiras de obras realizadas por contrato de repasse (descentralizagdo) no médulo SICONV
do SIASG, conforme determina o artigo 21, §2° da LDO 2007. (veja no site abaixo o manual)
www.comprasnet.gov.br/publicagcées/manuais/MANUAL_SICONV_JULHO2006.pdf

CONDICIONANTES DE PROJETO

Critérios de acessibilidade

As edificagdes sob a responsabilidade das IFES deverdo atender, também as Normas
Brasileiras de Acessibilidade a edificagbes, mobiliario, espacos e equipamentos urbanos; da ABNT, em

particular a NBR 9050:2004.

Esta norma estabelece critérios e paradmetros técnicos a serem observados quando do
projeto, construgéo, instalagdo e adaptagado de edificagbes, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos

as condicoes de acessibilidade.

No estabelecimento desses critérios e parametros técnicos foram consideradas diversas
condigbes de mobilidade e de percepgdo do ambiente, com ou sem a ajuda de aparelhos especificos,
como: proteses, aparelhos de apoio, cadeiras de rodas, bengalas de rastreamento, sistemas assistidos de

audicdo ou qualquer outro que venha a complementar necessidades individuais.

Como toda norma esta sujeita a revisdo, recomenda-se que verifiquem a conveniéncia de

se usarem as edi¢cdes mais recentes das normas citadas a seguir:

REUNI 3 SIMEC/SPO/MEC
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e Lei Federal n° 9.053, de 23 de setembro de 1997, incluindo decretos de regulamentagédo e
resolugdes complementares — Cédigo de Transito Brasileiro.

< ABNT NBR 9077:2001 — Saidas de emergéncia em edificios — Procedimento

« ABNT NBR 9283:1986 — Mobiliario urbano — Classificacéao

< ABNT NBR 9284:1986 — Equipamento urbano — Classificagdo

« ABNT NBR 10283:1988 — Revestimentos eletroliticos de metais e plasticos sanitarios —
Especificagédo

« ABNT NBR 10898:1999 — Sistema de iluminagédo de emergéncia
« ABNT NBR 11003:1990 — Tintas — Determinagdo da aderéncia — Método de ensaio ABNT NBR

13994:2000 — Elevadores de passageiros — Elevadores para transporte de pessoa portadora de

deficiéncia

Eficiéncia energética em prédios publicos

A Eficiéncia Energética € um conjunto de recomendacgdes que, se atendidas, promoverao
0 uso racional e eficiente da energia elétrica nos prédios Publicos. Refere-se a itens como iluminagao
artificial e condicionamento de ar, projeto de arquitetura, diagnostico energético e a compra de

equipamentos, bem como, a analise do uso de fontes alternativas de energia.

Os critérios tradicionais para analise de projetos de edificagbes séo estéticos, funcionais e
econdmicos, mas nem sempre consideram o uso eficiente da energia nem trazem a analise de
desempenho econdmico de solugdes que podem gerar significativa redugdo do consumo de energia ao

longo da vida util da edificagao.

Citamos como opgéao para orientacao de projetos eficientes do ponto de vista energético a
“Regulamentacéo para Etiquetagem Voluntaria de Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios Comerciais,

de Servigos e Publicos”. Esta regulamentacao inclui trés requisitos principais:

a) eficiéncia e poténcia instalada do sistema de iluminagéo,

b) eficiéncia do sistema de condicionamento do ar e

c) desempenho térmico da envoltéria do edificio. Esta Regulamentagédo pode ser consultada nos sites do
PROCEL ou INMETRO.
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Aspectos relevantes:

a) Arquitetura

O arquiteto é o principal responsavel pela compatibilizacdo de todos os projetos

desenvolvidos. O projeto de arquitetura devera obedecer especialmente as seguintes normas:

* ABNT Projeto 02:135. 07 — Desempenho Térmico de Edificacoes;

¢ NBR 5413 — lluminancia de Interiores — Especificagao;

* NBR 5461 — lluminagédo — Terminologia;

¢ NBR 6401 — Instalagbes Centrais de Ar Condicionado para Conforto Parametros Basicos de
Projeto;

« NBR 6492 — Execugao de Desenhos de Arquitetura.

* Regulamentagdo para Etiquetagem Voluntaria de Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios
Comerciais, de Servigos e Publicos — INMETRO/PROCEL.

Todos os itens a seguir contemplam as tecnologias passivas que devem ser previstas no
projeto de arquitetura e que visam adequa-lo ao clima local. Como consequiéncia, o resultado final sera um
produto arquitetdbnico que considerou as caracteristicas climaticas minimizando, desta forma, as

necessidades de tecnologias ativas de iluminagao e climatizagao artificiais.

Na elaboracdo do projeto arquitetdnico devem ser observados os seguintes aspectos de

ventilagdo natural urbana:

- Os edificios devem, preferencialmente, ser implantados com seu maior eixo perpendicular a dire¢ao dos
ventos dominantes, de forma a n&o obstruir as correntes de ar e minimizar os efeitos da ilha de calor em

areas densamente construidas;

- Devem ser aproveitados os aspectos topogréficos e de implantacdo para canalizar o vento ao redor do
edificio e, assim, melhorar o resfriamento. Na implantacdo, deve ser considerado o sombreamento
produzido pelos edificios vizinhos e pela vegetagéo existentes no exterior, de forma a garantir, no minimo,
uma hora de insolagao diaria para cada uma das fachadas do edificio, nos meses e orientagdes em que é

possivel haver incidéncia de radiacéo solar;
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- Quanto a forma das edificagbes, recomenda-se que estas apresentem plantas alongadas, com os

cdmodos posicionados em linha, aberturas diametralmente opostas e amplas € o maior eixo do edificio

posicionado transversal ao vento, facilitando o efeito de ventilagdo cruzada.

b) Instalacdes elétricas

O projeto de instalagdes elétricas devera obedecer as indicagdes do projeto arquitetbnico,
normas e especificagdes da ABNT, do Manual para Fornecimento de Energia Elétrica, tensdo primaria ou

tensdo secundaria da Concessionaria de Energia Elétrica e outras pertinentes ao assunto.

O projeto de instalagbes elétricas devera obedecer especialmente as seguintes normas:

NBR 5410 — Instalagbes elétricas de baixa tensao;

NBR 5413 — lluminancias de interiores;
NBR 5414 — Execugéo de instalacdes elétricas de alta tensédo 0,6 a 15 kV.

Os casos omissos nas normas ABNT deverdo ser cobertos pelo NEC (National Electrical

Code) ou pelas normas dos seguintes organismos:

IEC - International Eletrotechnical Comission;

IES - llluminating Engineering Society;
ANSI - American National Standards Institute.

Para que seja elaborado o projeto de instalagbes elétricas, devera ser fornecidos o projeto

basico arquitetonico e o layout de equipamentos com utilizacdo de energia elétrica (acionamentos,

aquecimento, refrigeracao etc.) com indicagido de suas cargas.
O projetista devera identificar as necessidades ou exigéncias da instalagédo, considerando

as cargas a serem atendidas, as caracteristicas e dimensdes do imdvel, o grau de confiabilidade requerido

para a instalagao, as caracteristicas do sistema supridor no ponto de ligagao e as caracteristicas do solo.

As instalagcdes como um todo, deverdo ser simuladas quanto ao consumo (kWh) e fator

de poténcia prevista, para que seja definido no projeto o sistema de correcao do fator de poténcia.
Todas as instalagdes com carga superior a 225 kVA deverao ser projetadas considerando
a implantagdo de um sistema de gerenciamento do uso de energia elétrica, capaz de realizar no minimo as

seguintes fungdes:
SIMEC/SPO/MEC
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- Controlar todas as cargas cuja poténcia individual seja maior que 10 kW;

- Controlar grupos de cargas de iluminagdo ou ar condicionado de acordo com programacao
previamente estabelecida;

- Acompanhar o consumo de energia dos principais equipamentos e sistemas, tais como
iluminacéo, ar condicionado, cozinhas, lavanderias e centrais de utilidades;

- Acompanhar e controlar o fator de poténcia da instalagao através de acionamento automatico de
células capacitivas, devidamente dimensionadas;

- Fornecer dados estatisticos de consumos e demandas por areas da edificacdo para permitir o
controle setorial e descentralizado do uso de energia.

- O projeto das instalagdes elétricas apresentara o estudo da viabilidade de contratagdo de energia
nas diversas tarifas disponiveis, com base nas projegdes de consumo, demanda e regime de
operagao das instalagdes.

- O projeto de instalagdes elétricas devera considerar a aplicagdo de sistemas de velocidade
variavel nos motores sujeitos a ciclos de carga diversificados ao longo do dia. Esta avaliagao

devera considerar o estudo de viabilidade econémica da aplicagao desses dispositivos.

¢) lluminagao

O projeto de iluminagéo devera obedecer as indicagdes do Projeto Arquitetbnico, normas e

especificagdes da ABNT, do Manual para Fornecimento de Energia Elétrica, tensdo primaria ou tensao

secundaria da Concessionaria de Energia Elétrica e outras pertinentes ao assunto.

Code)

O projeto de iluminag&o devera obedecer especialmente as seguintes normas:

NBR 5101 — lluminagao Publica — Procedimento;

NBR 5410 — Instalagdes elétricas de baixa tensao;

NBR 5413 — lluminancias de interiores.

Regulamentacdo para Etiquetagem Voluntaria de Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios
Comerciais, de Servigos e Publicos — INMETRO/PROCEL.

Os casos omissos nas normas ABNT deverdo ser cobertos pelo NEC (National Electrical

ou pelas normas e recomendacgdes dos seguintes organismos:

IESNA — llluminating Engineering Society of North America;
IEC — International Eletrotechnical Comission;

IES — llluminating Engineering Society;

REUNI

SIMEC/SPO/MEC
41



’
v )

Manual do Usuario
REUNI

ANSI — American National Standards Institute.

Para que seja elaborado o projeto de iluminagéo, devera ser fornecido o projeto basico

arquitetébnico, o layout de equipamentos, memorial descritivo funcional das instalagbes, entre outros

elementos.

O projetista devera ter em mente que todos os equipamentos deverdo ser instalados de

maneira a permitir da melhor forma possivel a sua manutencao.

O projetista devera recomendar modificagbes no projeto basico arquitetdnico de forma a

se utilizar a contribuicdo da luz natural nas areas da edificagéo.

A iluminagdo dos ambientes devera ser realizada preferencialmente, com luz natural,

garantindo que:

- O tempo de utilizagéo da iluminacéo artificial seja o menor possivel;

- A iluminagao natural ndo implique em ganho excessivo de carga térmica;

- A quantidade de luz disponivel no ambiente devera ser suficiente para a realizagéo da atividade a
qual se destina 0 mesmo, e adequadamente distribuida;

- O contato visual do usuario, com o meio exterior devera ser garantido a partir do maior nimero

possivel de posigdes na area destinada ao trabalho.

Em trabalhos de iluminagao, deverao ser verificadas as caracteristicas do ambiente, os

componentes do sistema e da instalagéo elétrica, a distribuicdo das luminarias e a iluminancia no plano de

trabalho.A seguir é apresentado um check-list para desenvolver as bases do projeto de iluminagao:

- Identificar tarefas e lugares especificos para determinar as iluminancias adequadas;

- Verificar requisitos para satisfazer a seguranga e os critérios estéticos;

- Em instalagbes existentes, identificar ambientes com ilumindncia acima do recomendado,
ajustando-a aos niveis estabelecidos em norma;

- Verificar a possibilidade de agrupar atividades com as mesmas iluminancias, evitando-se
diversificagdo desnecessaria;

- Buscar iluminar as superficies de trabalho com luminarias especificas localizadas sobre a
mobilia, possibilitando a redug¢ao da ilumin&ncia geral do ambiente;

- Agrupar os usuarios da iluminagéo em fungéo do horario de trabalho dos mesmos e similaridade
de atividade.

- Utilizar lAmpadas, luminarias e reatores mais eficientes.

REUNI
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Se a iluminagao natural puder ser utilizada em substituicdo da artificial em determinado
periodo do dia, deverdo ser previstos circuitos que possibilitem o controle automatico ou manual da

iluminagao.

Devera ser previstas a instalagdo de sensores, dimmers e foto-sensor nas luminarias
localizadas proximo as janelas e sensores de presenga em locais onde normalmente ndo ha pessoas

(como por exemplo, em banheiros, corredores e salas de reunido).

Devera ser prevista a instalagdo de interruptores para o controle local pelos ocupantes. O
seccionamento devera combinar de forma simples e eficaz a possibilidade do desligamento da iluminagao

quando a area nao estiver ocupada.

A distribuicdo dos circuitos devera levar em consideragao as atividades de seguranga e

limpeza das instalagdes em momentos que as areas estejam desocupadas.
d) Ar condicionado e ventilagdo mecanica

O projeto de ar condicionado e ventilagdo mecéanica deverdo obedecer as indicagbes do
projeto arquitetbnico, normas e especificagdes da ABNT, do Manual para Fornecimento de Energia
Elétrica, tenséo primaria ou tensado secundaria da Concessionaria de Energia Elétrica e outras pertinentes

ao assunto.

O projeto de ar condicionado e ventilagdo mecanica deverao obedecer especialmente as

seguintes normas, onde aplicavel:

- NBR - 6401 — Instalagdes Centrais de Ar Condicionado para Conforto — Parametros Basicos de
Projeto;

- NBR -7256 — Tratamento de Ar em Unidades Médico-Assistenciais;

- NBR 10080 — Instala¢des de Ar Condicionado para Salas de Computadores;

- NBR 14518 — Sistemas de Ventilagdo para Cozinhas Profissionais.

- Regulamentacado para Etiquetagem Voluntaria de Nivel de Eficiéncia Energética de Edificios
Comerciais, de Servigos e Publicos — INMETRO/PROCEL.

Os casos omissos nas normas ABNT deverao ser cobertos por normas e procedimentos dos

seguintes organismos:
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ASHRAE — American Society of Heating, Refrigerating and Air Conditioning Engineers;
ARI — American Refrigerating Institute;

AMCA — Air Movement and Control Association;

SMACNA — Sheet Metal and Air Conditioning Contractors’ National Association;
ACGIH — American Conference of Industrial Hygienists;

ANSI — American National Standards Institute;

NEBB - National Environmental Balancing Bureau;

¢« Ar condicionado

A definicdo do sistema a ser utilizado deve partir da carga térmica (resfriamento e

eventualmente aquecimento) requerida. Na etapa de projeto basico, podem ser admitidas estimativas em

fungéo da area climatizada.

O tipo de sistema a ser utilizado deve considerar os de melhor eficiéncia energética. Em

ordem prioritaria, devem ser previstas as seguintes alternativas:

- Expansao indireta (agua gelada), com condensacgéo a agua;
- Expanséao indireta (dgua gelada), com condensacgao a ar;
- Expansao direta (self-contained), com condensagao a agua;
- Expansao direta (self-contained), com condensacgao a ar;

- Sistemas locais (split-system, aparelhos portateis).

Devem ser preferidos sistemas centrais aos locais.

Na elaboragao do projeto basico de ar condicionado deverdo ser observados os seguintes

aspectos:

- A climatizagdo dos ambientes devera ser realizada preferencialmente, com ventilagdo natural,
ainda que por periodos especificos do ano;

- As condigdes internas dos ambientes devem ser asseguradas para todos os periodos do ano;

- Disponibilidade de outras fontes energéticas (principalmente térmicas);

- Alternativas de controle e integracéo a sistema centralizado de gerenciamento energético;

Possibilidade de implantagcéo de sistema de armazenamento térmico.

REUNI
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O projetista do sistema de ar condicionado devera fornecer, ao final da etapa de projeto

basico, os seguintes elementos:

- Carga térmica estimada;

- Memorial justificativo quanto a solugdo a ser empregada, com avaliagdo das diferentes
alternativas viaveis;

- Poténcia elétrica correspondente ao sistema de ar condicionado;

- Area a ser ocupada por central de produgdo de agua gelada;

- Areas a serem ocupadas por climatizadores;

- Espacos requeridos para passagem de dutos de ar e tubulag¢des hidraulicas.

¢ Ventilagdo mecéanica

O projetista devera considerar que todos os equipamentos deverdo ser instalados de
maneira a permitir da melhor forma possivel a sua manutengao, e a localizagdo dos mesmos devera ser

feita de tal modo que permita acesso e manutengéo.

O projetista devera recomendar modificagbes no projeto basico arquiteténico de forma a

ser utilizada a contribuicdo da ventilagao natural nas areas da edificagao.

Na elaboracdo do projeto basico de ventilagdo mecénica deverdo ser observados o0s

seguintes aspectos:

- A ventilagdo dos ambientes devera ser realizada preferencialmente, com ventilagdo natural, ainda
que por periodos especificos do ano;
- As condigdes internas dos ambientes devem ser asseguradas para todos os periodos do ano;

- Alternativas de controle e integragéo a sistema centralizado de gerenciamento energético.

O projetista do sistema de ventilagdo mecanica devera fornecer, ao final da etapa de

projeto basico, os seguintes elementos:

- Vazdes estimadas;

- Memorial justificativo quanto a solugdo a ser empregada, com avaliacdo das diferentes
alternativas viaveis;

- Poténcia elétrica correspondente ao sistema de ventilagao mecanica;

- Areas a serem ocupadas por ventiladores e casas de maquinas;

- Espacos requeridos para passagem de dutos de ar.

REUNI 4 SIMEC/SPO/MEC
5



» Manual do Usuario
&) REUNI

e) Aquecimento de Agua

O projeto de aquecimento de agua devera obedecer as normas e especificagdes da ABNT

e outras pertinentes ao assunto.

- O projeto de aquecimento de 4gua devera obedecer especialmente as seguintes normas:

- NBR 5626 — Instalagdes prediais de agua fria;

- NBR 7198 — Instalagdes prediais de agua quente;

- NBR 7198 — Projeto e Execucéo de instalagdes prediais de agua quente;

- NB 1352 — Execucao de instalagbes de sistemas de energia solar que utilizam coletores solares e

planos para aquecimento de agua.

Os casos omissos nas normas ABNT deverao seguir as recomendagdes deste documento.

Para que seja elaborado o projeto de aquecimento de agua, devera ser fornecidos o
projeto basico arquitetbnico, descritivo funcional das instalagées, pontos de consumo de agua quente e

perfil de utilizagdo de agua quente.

O projetista devera ter em mente que todos os equipamentos deverdo ser instalados de
maneira a permitir da melhor forma possivel a sua operagdo e manutencgao, e a localizacdo dos mesmos

devera ser feita de tal modo que permita acesso e manutengéo.

O projetista devera recomendar modificagdes no projeto basico arquitetdnico de forma que
0 mesmo possa integrar perfeitamente o sistema de aquecimento e se possivel otimizar a implantagédo de

sistemas de aquecimento por energia solar.

Na elaboracdo do projeto basico de aquecimento de agua deverdo ser observados os

seguintes aspectos:

- O sistema de aquecimento deve ser preferencialmente realizado por sistemas de aquecimento
solar; A participagéo do sistema de apoio (deve ser de no maximo 30%);

- A determinacédo de qual sistema de aquecimento solar a ser usado para que o mesmo seja
pautado na melhor relagéo custo beneficio entre investimento inicial e custo operacional;

- Quando nao for viavel tecnicamente a implantagao de sistemas de aquecimento solar, deve ser
escolhido sistema de aquecimento que apresente baixo custo operacional e boa relagdo custo

beneficio.
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Em trabalhos de sistema de aquecimento de agua, deverdo ser verificadas as
caracteristicas do ambiente, os componentes do sistema existente, as instalagbes hidraulicas de
distribuicdo de agua quente e expectativas para o novo sistema. Com base nas informacdes levantadas,
deve ser escolhido o sistema mais indicado e iniciado o projeto do novo sistema de aquecimento e

adequacao hidraulica, quando necessario.

A seguir é apresentado um check-list para desenvolver as bases do projeto de

aquecimento de agua:

- Identificar os pontos onde serao utilizadas aguas quentes;

- Definir a vazao para os pontos de consumo de agua quente;

- Definir o perfil de utilizagdo de agua quente, identificando os horarios de maior concentragéo e
distribuicdo da demanda de agua quente ao longo do dia;

- Estimar o numero de usuéarios dos pontos de consumo de agua quente, estimar ciclos e
repeticdes de processos que demandam agua quente;

- Avaliar os locais mais indicados para localizagao dos equipamentos;

- Avaliar e definir forma e poténcia do sistema complementar de aquecimento;

- Integrar o sistema de aquecimento solar ao sistema de distribuicdo hidraulica de agua quente e
agua fria;

- Selecionar e definir as formas de controles mais eficientes e confiaveis conforme a aplicagdo do
sistema de aquecimento e distribuicdo de agua quente;

-Prever controle que permitam integragédo entre o sistema de aquecimento e sistemas centrais de

gerenciamento de energia e controle das edificagbes.

f)- Transporte vertical (elevadores)

O projeto de elevadores devera obedecer as indicagdes do projeto arquitetdbnico, normas e

especificagdes da ABNT, com especial atengao ao calculo de trafego previsto.

Quando solicitado, o profissional devera fornecer dados e informagdes relacionadas com
os projetos estrutural e elétrico da edificagdo. O Projeto de Elevadores devera obedecer especialmente as

seguintes normas:

- NBR 5666 — Elevadores elétricos;
- NBR 10982 — Elevadores elétricos — Dispositivos de operacéao e sinalizagao;

- NBR 10098 — Elevadores elétricos — Dimensdes e condi¢des de projeto de construgao;
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- NBRNM 207 - Elevadores elétricos de passageiros — Requisitos de seguranga para construcéo e

instalagao.

Para que seja elaborado o projeto de elevadores, devera ser fornecido o projeto basico
arquiteténico e descritivo funcional das instalagbes, entre outros, cabendo interagdo desta com as demais

disciplinas em busca de melhores alternativas.

O projetista devera considerar como estratégias, em funcdo do trafego previsto e

correspondente horarios de ocorréncia:

- Segregacao de pavimentos por elevador ou grupo de elevadores;
- Divisdo da capacidade prevista por diferentes elevadores, com recurso de desligamento de parte

dos equipamentos nos horarios de menor trafego.

Para projetos onde ha mais de um equipamento atendendo os mesmos pavimentos, deve

obrigatoriamente ser considerada a utilizagdo de comando em grupo.

O projetista deve apresentar estudo de viabilidade técnica e econdémica, considerando
diferentes arranjos de equipamentos em fungéo do trafego previsto. Deve considerar, ainda, os diferentes

dispositivos de controle e investimentos e beneficios correspondentes.

Obs: A partir da finalizagao do projeto basico das diferentes disciplinas, cabe a fiscalizagdo de projeto a
definicdo das solucbes a serem adotadas na etapa de projeto executivo. Esta definicdo deve considerar
sempre, as solugdes de melhor otimizacado dos recursos disponiveis, para obtencdo da maxima eficiéncia

energética nas edificacoes.

(Referéncia: Caderno de Encargos para Eficiéncia Energética em Prédios Publicos - Prefeitura da Cidade

do Rio de Janeiro)

Eficiéncia / Otimizacdo de agua

As Instituicbes Federais de Ensino Superior devem implementar, nas novas obras e se for
possivel nas j& construidas, Programa de Conservacéo e Uso Racional da Agua nas Edificagbes que tem
como obijetivo instituir medidas que induzam a conservagéao, uso racional e utilizagdo de fontes alternativas
para captacdo de agua nas novas edificagbes, bem como, a conscientizagdo dos usuarios sobre a

importancia da conservagao da agua.
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O uso racional da agua corresponde ao conjunto de agbes que propiciam a economia de
agua e o combate ao desperdicio quantitativo nas edificacbes, que é o volume de &gua potavel
desperdigado pelo uso abusivo. Essas agbes devem ser complementadas por meio da utilizagdo de fontes

alternativas, que ndo o Sistema Publico de Abastecimento ou o sistema interno das IFES.

Para tanto, os sistemas hidraulico-sanitarios das novas edificagdes, serdo projetados
visando o conforto e seguranga dos usuarios, bem como, a sustentabilidade dos recursos hidricos com o

uso de aparelhos e dispositivos economizadores de agua, tais como:

a) bacias sanitarias de volume reduzido de descarga;
b) chuveiros e lavatodrios de volumes fixos de descarga;

c) torneiras dotadas de arejadores e com registro de esfera.

Se possivel, deverdo também ser instalados hidrdmetros para medi¢ao individualizada do
volume de agua gasto por unidade de forma a ter um controle mais eficaz de possiveis fugas de agua por

setor.

As acgdes de Utilizacdo de Fontes Alternativas compreendem:

| - a captagéo, armazenamento e utilizagdo de agua proveniente das chuvas.

Il - a captacao e armazenamento e utilizagdo de aguas servidas.

A agua das chuvas sera captada na cobertura das edificagbes e encaminhada a uma
cisterna ou tanque, para ser utilizada em atividades que n&o requeiram o uso de agua tratada, proveniente

da Rede Publica de Abastecimento, tais como:

a) rega de jardins e hortas;
b) lavagem de roupa;
c¢) lavagem de veiculos;

d) lavagem de vidros, calgadas e pisos.

As aguas servidas (aguas utilizadas em tanques ou maquinas de lavar e em chuveiros)
deverdo ser direcionadas, através de encanamento préprio, a reservatorio destinado a abastecer as
descargas dos vasos sanitarios e, apenas apés tal utilizacdo, serd descarregada na rede publica de

esgotos.
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O combate ao desperdicio de agua, também inclui agdes voltadas a conscientizagédo da
populacdo por meio de campanhas educativas, abordagem do tema em aulas ministradas nos campi e
palestras, entre outras, versando sobre o uso abusivo da agua, métodos de conservagao e uso racional da

mesma, e da necessidade de preservagado desse bem.

Deve-se ter o cuidado de verificar se existem leis municipais ou estaduais que exijam
essas medidas descritas, podendo haver sangdes pelo ndo cumprimento como negativa de concesséo do

alvara de construcao, para as novas edificagdes ou outro tipo de sangoes.

ELABORAGAO DO PROJETO

Os projetos para a construcdo, complementagédo, reforma e/ou ampliagdo de uma
edificagdo ou conjunto de edificagdes serdao normalmente elaborados em trés etapas sucessivas: Estudo

Preliminar, Projeto Basico e Projeto Executivo.

O desenvolvimento consecutivo destas etapas tera como ponto de partida o Programa de
Necessidades, que definira as caracteristicas de todos os espagos necessarios a realizagdo das atividades
previstas para o empreendimento. Se nao estiver definido previamente pela instituicao, os autores do
projeto deverao levantar os dados e elaborar o Programa de Necessidades, que tera a participagao e

aprovacao formal da instituicdo.

Etapas de projeto
Os projetos para a construgdo, complementagéao, reforma ou ampliacdo de uma edificagao
ou conjunto de edificagbes serdo normalmente elaborados em trés etapas sucessivas: Estudo Preliminar,

Projeto Basico e Projeto Executivo.

O desenvolvimento consecutivo destas etapas tera como ponto de partida o Programa de
Necessidades, que definira as caracteristicas de todos os espagos necessarios a realizagdo das atividades

previstas para o empreendimento.

Estudo preliminar

O Estudo Preliminar visa a andlise e escolha da solugdo que melhor responda ao
Programa de Necessidades, sob os aspectos legais, técnicos, econémicos e ambiental do

empreendimento.
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Além de estudos e desenhos que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental, o Estudo Preliminar serd constituido por um relatério justificativo,
contendo a descricdo e avaliacdo da alternativa selecionada, as suas caracteristicas principais, os
critérios, indices e parametros utilizados, as demandas a serem atendidas. Deverao ser consideradas as

interferéncias entre estes sistemas e apresentada a estimativa de custo do empreendimento.

Projeto Basico

O Projeto Basico € o elemento mais importante para a execugdo de uma obra publica. O
inciso IX, art. 6° da Lei Federal n° 8.666/93 estabelece, de maneira clara e objetiva, os requisitos de um

Projeto Basico.

Projeto Basico é o conjunto de elementos que define a obra, o servico ou o complexo de
obras e servicos que compdem o empreendimento, de tal modo que suas caracteristicas basicas e
desempenho almejado estejam perfeitamente definidos, possibilitando a estimativa de seu custo e prazo

de execugao.

O Projeto Basico devera demonstrar a viabilidade técnica e o adequado tratamento do
impacto ambiental, possibilitar a avaliacdo do custo dos servigcos e obras, objeto da licitagdo, bem como,

permitir a definicdo dos métodos construtivos e prazos de execugdo do empreendimento.

Além dos desenhos que representem tecnicamente a solugdo aprovada por meio do
Estudo Preliminar, o Projeto Basico sera constituido por um relatério técnico contendo o memorial
descritivo dos sistemas e componentes € o memorial de calculo onde serdo apresentados os critérios,
parametros, graficos, férmulas, abacos e “softwares” utilizados na andlise e dimensionamento dos

sistemas e componentes.

O Projeto Basico contera ainda os elementos descritos na Lei de Licitagdes e Contratos,
com especial atencdo para o fornecimento do orgamento detalhado da execugio dos servicos e obras,
fundamentado em especificagdes técnicas e quantitativos de materiais, equipamentos e servigos, bem

como, em métodos construtivos e prazos de execugéo corretamente definidos.
As principais caracteristicas de um Projeto Basico s&o:

- O desenvolvimento da alternativa escolhida como sendo viavel, técnica, econbmica, e

ambientalmente, e que atenda aos critérios de conveniéncia da instituigao;
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- Fornecer uma visdo global da obra e identificar seus elementos constituintes de forma

precisa;
- Especificar o desempenho esperado da obra;

- Adotar solugbes técnicas quer para o conjunto, quer para suas partes, que devem ser
suportadas por memoérias de calculos e de acordo com critérios de projeto pré-estabelecidos, de modo a
evitar e/ou minimizar reformulagdes e/ou ajustes acentuados, durante sua fase de execugao;

- |dentificar e especificar, sem omissoes, os tipos de servicos a executar, os materiais e
equipamentos a incorporar a obra;

- Definir as quantidades e os custos de servigcos e fornecimentos com precisdo compativel
com o tipo e porte da obra, de tal forma a ensejar a determinagao do custo global da obra com preciséo de
mais ou menos 15% (quinze por cento);

- Fornecer subsidios suficientes para a montagem do plano de gestédo da obra;

- Considerar, para a sua boa execugao, métodos construtivos compativeis e adequados ao

porte da obra;

E importante lembrar que a inconsisténcia ou inexisténcia dos elementos que compdem o
projeto basico (estudos geotécnicos e ambientais, plantas e especificagbes técnicas, orgamento detalhado

etc) pode gerar problemas futuros de significativa magnitude.
Entre as consequéncias de um projeto basico deficiente, pode-se destacar:

- Falta de efetividade ou alta relagdo custo/beneficio do empreendimento, devido a
inexisténcia de estudo de viabilidade adequado;
- Alteracbes de especificagdes técnicas, devido a falta de estudos geotécnicos ou ambientais
adequados;
- Utilizacdo de materiais inadequados, por deficiéncias das especificagcdes (devem-se definir as
condi¢des de aceitagido de similaridade, e nio restringir a especificacdo a uma Unica marca aceitavel);
- Alteragbes contratuais em funcdo da insuficiéncia ou inadequagdo das plantas e

especificacdes técnicas, envolvendo negociagao de pregos.

Essas consequéncias acabam por frustrar a execugéo/conclusdo do objeto licitado, dadas as
diferencas entre o objeto licitado e o que sera efetivamente executado, o que implica a necessidade de se

responsabilizar a instituicdo pela aprovagéo do projeto basico, quando este se apresenta inadequado.
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Projeto executivo

E o conjunto dos elementos necessarios e suficientes & execugdo completa da obra, de acordo

com as normas pertinentes da Associag¢ao Brasileira de Normas Técnicas ABNT (Lei 8.666/93, art. 6°).
Apds a elaboragcdo do projeto basico, a instituigdo deve providenciar o projeto executivo que
apresentara os elementos necessarios a realizagdo do empreendimento com nivel maximo de

detalhamento possivel de todas as suas etapas.

A realizagdo do projeto executivo podera ser concomitantemente com a execugao e servigos,

desde que autorizado pela instituicéo (Lei 8.666/93, art. 7°, § 1°).
Recomenda-se que o projeto executivo seja elaborado pela instituigdo ou pela empresa

contratada para esse fim, de modo a evitar futuras alteragdes e, conseqiientemente aditiva ao contrato.

O Projeto Executivo contera ainda a revisdo do orgamento detalhado da execugéo dos servigos

e obras, elaborado na etapa anterior, fundamentada no detalhamento e nos eventuais ajustes realizados

no Projeto Basico.

Desenvolvimento do projeto

Todos os projetos deverao ser desenvolvidos em conformidade com as Praticas de Projeto,
Construgdo e Manutencdo de Edificios Publicos Federais e Atos Convocatérios da Licitagéo,

prevalecendo, no caso de eventuais divergéncias, as disposi¢coes estabelecidas pela institui¢cdo.

Os trabalhos deverdo ser rigorosamente realizados em obediéncia as etapas de projeto
estabelecidas nas Praticas de Projeto, Construgdo e Manutengéo de Edificios Publicos Federais, de modo
a evoluirem gradual e continuamente em direcdo aos objetivos estabelecidos pela instituicdo e reduzirem

os riscos de perdas e de ter que refazer os servigos.

Apresentacao de desenhos e documentos

Os desenhos e documentos a serem elaborados deverdo respeitar as normas técnicas
pertinentes, especialmente as Normas NBR 6492 (Arquitetura), NBR 7191 (Concreto), NBR 6982

(Eletrdnica), além das normas de desenho técnico.

Os desenhos e documentos conterdo na parte inferior ou superior, no minimo, as seguintes

informacdes:
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- Identificagdo da Instituicdo que assumira a edificagao;

- Identificagdo do autor do projeto: nome, registro profissional e assinatura;

- Identificagédo da edificacdo: nome e localizagdo geografica;

-ldentificagédo do projeto: etapa de projeto, especialidade/area técnica, codificagéo;

- Demais dados pertinentes.

A elaboragdo dos desenhos e documentos de projeto devera obedecer as disposi¢cdes
definidas no Caderno de Encargos. De preferéncia, serdo elaborados por meio de tecnologia digital. Se
apresentados na forma convencional, a formatacdo e dimensdes das linhas, simbolos e letras deverao

permitir a posterior conversao para a forma digital.

Se elaborados por meio de tecnologia digital, a entrega final dos desenhos e documentos de
projeto devera ser realizada em discos magnéticos (disquetes) ou discos 6ticos (CD ROM), acompanhados

de uma copia em papel, em conformidade com o Caderno de Encargos.

PLANO DE TRABALHO — (DESCENTRALIZAGAO)

Procedimentos Administrativos — (Portaria ou outro instrumento)

Procedimentos para solicitagdo de recursos federais (ambito geral)

Para recebimento de recursos que estejam previstos no orgamento da Unido, 6rgao ou
entidades federais, estaduais ou municipais deve elaborar o oficio, o Plano de Trabalho e o Projeto Basico,
de acordo com orientagbes da concedente, e apresenta-lo na sede do 6rgao federal descentralizador dos
recursos.

O interessado deve proceder da seguinte forma:

a) Verificar quais atividades, projetos ou eventos podem ser desenvolvidos ou implementados.
b) Identificar os o6rgados federais que descentralizam recursos para o custeio das atividades ou

financiamento dos projetos ou eventos, no ambito das necessidades avaliadas.

Plano de Trabalho (PTA)—IN 01/ 97, Art2° § 1°

A descentralizagido sera proposta mediante a apresentagdo do Plano de Trabalho, que devera
conter, no minimo:

Justificativa para a descentralizacao
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- Descrigcdo completa do objeto a ser executado (descrigdo da obra)

- Descricao das metas a serem atingidas, qualitativas e quantitativamente (dizer sobre as melhorias que
serdo acrescentadas apos a obra).

- Etapas ou fases da execugao do objeto, com previsao de inicio e fim (cronograma de obra).

- Plano de aplicagédo dos recursos a serem desembolsados pela concedente e a contrapartida financeira

do proponente, se for o caso, para cada projeto.

Projeto Basico (para o Plano de Trabalho)

Projeto arquitetonico

Conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar a obra ou servigo, ou complexo de obras ou servigos objeto da licitagédo, elaborado com base
nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a

definicao dos métodos e do prazo de execugéo, devendo conter os seguintes elementos:

Memorial de Referéncia

Desenvolvimento da solugéo escolhida de forma a fornecer visdo global da obra, localizagéo e
identificar todos os seus elementos constitutivos com clareza. Solugbes técnicas globais e localizadas,
suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de reformulagéo ou de variantes durante

as fases de elaboragao do projeto executivo e de realizagdo das obras de montagem.

- ldentificagdo dos tipos de servigos a executar, do método construtivo e de materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como, suas especificagbes que assegurem os melhores resultados para o

empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execucao.

Subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programagcao, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados necessarios em cada

Ccaso;

Cronograma fisico-financeiro

Informagdes quanto ao tempo de execucéo e valores a serem gastos em cada etapa da obra.
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Orgamento detalhado do Custo Global da Obra

Fundamentado em quantitativos de servicos e fornecimentos propriamente avaliados.

Registro de imoével

O Registro do Imével é parte integrante e essencial do Plano de Trabalho. Devera ser
apresentado pelo 6rgdo solicitante dos servigos, documento que comprove que o imével, objeto da obra,

pertence a entidade solicitante.

OBS: O Plano de Trabalho deve ser revisado para verificar se os elementos que compdem o Projeto
Basico se complementam coerentemente, juntamente com o Registro de Iméveis. Deve ser verificado,
também, se a verba destinada no Plano de Trabalho (Capital ou Custeio) esta de acordo com o objeto da

obra.
LICITAGAO

As obras da administragdo publica, quando contratadas com terceiros, seréo
necessariamente precedidas de licitagao, ressalvadas as hipéteses previstas nos artigos 24 e 25 da Lei n°
8.666/93 (dispensa e inexigibilidade). O objetivo da licitagdo €& garantir a observancia do principio

constitucional da isonomia e selecionar a proposta mais vantajosa para a Administragéo.

As obras e os servigcos somente poderao ser licitados quando houver, Projeto Basico,
Orgamento Detalhado e Previsdo de Recursos Orgamentarios, conforme dispde o art. 7° da Lei

8.666/93.
Aspectos Basicos

Os aspectos basicos a serem verificados compreendem o emprego da adequada
modalidade de licitagdo (carta convite, tomada de precos ou concorréncia de acordo com o inciso |, Art. 23
da Lei n° 8.666/93), os procedimentos concernentes a modalidade e em especial aos relativos a
divulgacdo do certame, a fim de atender ao principio da isonomia, a busca da melhor proposta, e ao tipo

adequado - menor prego ou melhor técnica.

Outros aspectos merecem atengao, tais como:

REUNI 5 SIMEC/SPO/MEC
5



» Manual do Usuario
&) REUNI

- Parcelamento adequado da obra em etapas, com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos.
- Cronograma fisico-financeiro compativel com o Projeto Basico

- Custos unitarios compativeis com o Projeto Basico.

Placa de Obra

Devera ser instalada e mantida, durante todo o periodo de realizagcdo da obra, placa
indicando a origem e a destinacdo dos recursos, conforme o modelo fornecido pela instituicdo na
assinatura do contrato, observadas as disposicbes estabelecidas pela Secretaria de Comunicagédo de
Governo da Presidéncia da Republica. A placa devera ser afixada em local visivel, preferencialmente no

acesso principal do empreendimento ou voltada para a via que favorega a melhor visualizagéo.

Recomendamos que a placa seja mantida em bom estado de conservagao, inclusive quanto a
integridade do padréo das cores, durante todo o periodo de execugdo das obras. ( veja no site abaixo
modelo e manual para placas de obras)
http://www.presidencia.gov.br/estrutura_presidencia/Subsecretaria/marcas/governo_federal/manual_para
placas.pdf

SUPERVISAO DA OBRA

A supervisdo das obras sera feita pelos técnicos da SESU (nos casos de contratos de
repasse, descentralizagdo, de recursos para obras) de forma sistematica, porém eventual, além de caber

a instituicdo o envio de relatérios sobre o estagio das mesmas, sempre que se fizer necessario.

Cabe as instituicdes a realizagdo da fiscalizagdo das obras de modo continuo com a
finalidade de verificar o cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os

seus aspectos.

RECEBIMENTO DA OBRA

Devera ser verificada pela fiscalizagdo a compatibilidade entre obra executada e projeto
apresentado para tal. Quaisquer modificagbes necessarias no percurso de desenvolvimento da obra
deverdao ser comunicadas a SESU para orientacdo quanto as adequagdes em projeto, termo aditivo,

quando for o caso, entre outras.
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Conforme deve estar estipulado no edital de licitagdo e no contrato, o contratado devera
entregar o “as built” da obra (como construido), a fim de subsidiar futuras intervengbes a titulo de

manutenc¢ao ou reformas.
O recebimento dos servicos e obras executadas sera efetivado em duas etapas

sucessivas: Recebimento Provisoério e Recebimento Definitivo.

Recebimento Provisoério

Nesta etapa devera ser realizada pela fiscalizagao, vistoria na obra, onde deverao ser indicadas
as corregdes e complementagdes consideradas necessarias ao Recebimento Definitivo, bem como,

estabelecido o prazo para a execugao dos ajustes.

Recebimento Definitivo

Apbs a conclusédo das corregcdes e complementagées e mediante nova vistoria, sera realizado o

Recebimento Definitivo.
PRESTAGAO DE CONTAS

Toda instituicdo de ensino que ao receber recursos, inclusive de origem externa, na forma
estabelecida pela IN 001/97 STN, deve apresentar Prestagdo de Contas Parcial (Art. 32° e 33° * quando

for o caso), e/ou Prestagao de Contas Finais (Art.28°) do total dos recursos recebidos.

A Prestagéo de Contas devera ser feita até 60 (sessenta) dias apds a vigéncia do contrato,

fixada de acordo com o prazo previsto para execugéo do objeto expresso no Plano de Trabalho.
Prestacao Parcial de Contas

a) Relatério de Execucéo Fisico-Financeira
b) Demonstrativo da Receita e Despesa, evidenciando 0s recursos recebidos em
transferéncia, a contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro,
quando for o caso, e os saldos
c) Relacdo de Pagamentos
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Devera ser verificados pela fiscalizagdo a rigorosa correspondéncia das medi¢gdes com o

projeto e modificagbes previamente aprovadas pelo contratante para efeito de recebimento da obra

executada e efetivagcdo do pagamento.
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MODELO DE PLANILHAS - Estimativa de Gastos
Orcamento Detalhado

Veja nos quadros a seguir, sugestées de Orgamento Detalhado e Cronograma Fisico-Financeiro.

ORCAMENTO DETALHADO:

PLANILHA DE SERVICOS

UF__ Universidade Federal ... Més /Ano
Projeto : BDI....
Obra : Construgao .. .(Reforma...) N° Ref.
Item |C6digo |Descrigéo |Unid. |Quant.Lev |Quant. |Prego Custo |Unit. (R$) |Tota| (R$) |%
01.00 Servicos Preliminares

Subtotal Item 01

02.00 Movimento de Terra

Subtotal Item 02

03.00 Fundacoes

Subtotal Item 03
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04.00 Infra-Estrutura
Subtotal Item 04
05.00 Superestrutura
Subtotal Item 05
06.00 Vedacao
Subtotal Item 06
07.00 Esquadrias
Subtotal Item 07
08.00 Cobertura
Subtotal Item 08
09.00 Instalagdes Hidraulicas
Subtotal Item 09
10.00 Instalacao Elétrica, Légica e Telefone
Subtotal Item 10
11.00 Impermeabilizagao e Isolagdo Térmica
Subtotal Item 11
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12.00 Revestimento (Pisos, Paredes e Forros)
Subtotal Item 12
13.00 Vidros
Subtotal Item 13
14.00 Pintura
Subtotal Item 14
15.00 Servicos Complementares
Subtotal Item 15
[TOTAL GERAL
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CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO:

1 - IDENTIFICACAO

EMPREENDIMENTO

ENDERECO: DATA:
NOME DO RESPONSAVEL TECNICO PELO PROJETO: CREA:

ITEM DISCRIMINA(;AO| VALOR DOS Més 1 Més 2
DE SERVICOS SERVICOS (R$) SIMPL.% | ACUM.% | SIMPL.% | ACUM. %
Servicos Preliminares
Movimento de Terra
Fundacdes
Infra-estrutura
lsuperestrutura
\Vedacgao
Esquadria
Cobertura
Instalagdes Hidraulicas
10 |Instalacdo Elétrica, Logica e Telef.
11 limpermeabilizagdo
12 |Revestimentos
13 [Vidros
14 Pinturas
15 |Servicos Complementares
TOTAL
(A planilha deve se estender a quantidade de meses que durar a obra, sendo que 0 més 1 corresponde ao més de inicio da obra.)

Ol |IN[O[O|[R|WIN|(—

Obs.: Em todas as planilhas, bem como, todas as paginas do Projeto Basico, devem constar a assinatura ou rubrica do Reitor e do responsavel técnico pela obra.
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Estimativa de Gastos

ESTIMATIVAS DE GASTOS POR ETAPA DE
OBRA (%)

Prédio comercial - médio acabamento

ETAPAS CONSTRUTIVAS Médio (8)
Servigos preliminares 0,5a0,9
Movimento de terra Oa1
Fundacgdes especiais 3a4
Infra-estrutura 4,3a5,3
Superestrutura 21,8 a 26,2
\Vedacao 4,3 a 6,7
Esquadrias 7,9 a 14,6
Cobertura 5,0 a16,0
Instalagdes hidraulicas 7,5a8,5
Instalacdes Elétricas, Logica e Telef. 8,0a9,0
Impermeabilizagao e isolagéo térmica 6,5a38,0
Revestimento (pisos, paredes e forros)| 16,2 a 19,3
\Vidros 1,6 a 3,2
Pintura 6,1a7,8
Servigos complementares 0a7.8

Fonte: Construgdo PINI Abril 2007

Nota: Foi aumentado o valor do tépico de Instalagbes Elétricas devido ao acréscimo de Légica e Telefonia.

OBS..A apresentacdo desta planilha

apresentados para obra.

Esta planilha, de forma alguma visa tirar a autonomia do projeto, devendo, no caso dos valores
extrapolarem alguma destas porcentagens, ser encaminhada, em anexo, uma JUSTIFICATIVA para a

discrepancia entre os topicos e assim possibilitar uma melhor identificacdo da caracteristica especial do

tépico em questao.

deve facilitar a verificagdo da coeréncia entre os valores
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ACGIH — American Conference of Industrial Hygienists.
ABNT - Normas Técnicas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas.
AMCA — Air Movement and Control Association.

ANSI| — American National Standards Institute.

ASHRAE — American Society of Heating, Refrigerating and Air Conditioning Engineers.

ARI — American Refrigerating Institute.
CEM - Cddigo de Edificagdes do Municipio.
CONAMA - Resolugées do Conselho Nacional do Meio Ambiente.

CONFEA -Resolugées do Conselho Federal de Engenharia, Arquitetura e Agronomia.
IFES — instituigdes federais de ensino superior.
IESNA — llluminating Engineering Society of North America.

IEC - International Eletrotechnical Comission.

IES - llluminating Engineering Society.

ANSI - American National Standards Institute.
NBR — Normas Brasileiras.
INMETRO/PROCEL -

NEC - National Electrical Code.

NEBB — National Environmental Balancing Bureau

SINAPI — Sistema Nacional de Pregos

SMACNA — Sheet Metal and Air Conditioning Contractors’ National Association
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ANEXOS

SITES - EFICIENCIA ENERGETICA

a) Manuais e Informag¢ées Técnicas:

- PROCEL EDIFICA ; www.eletrobras.com/elb/procel

- Portal CONPET - Programa Nacional da Racionalizagdo do Uso dos Derivados do Petrdleo e do Gas

Natural; www.conpet.gov.br/

- PEE — ANEEL - Programa de Eficiéncia Energética; www.aneel.gov.br

- IBAM - Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal; www.ibam.org.br www.rce.org.br

- PBE — INMETRO - Programa Brasileiro de Etiquetagem ; www.inmetro.gov.br

- LACTEC - Instituto de Tecnologia Para o Desenvolvimento; www.lactec.org.br

- LabEEE - Laboratério de Eficiéncia Energética em Edificagdes ; www.labeee.ufsc.br

www.labcon.ufsc.br; www.Impt.ufsc.br; www.lepten.ufsc.br

- ABAE - Associagao Brasileira Agua e Energia ; www.abae.org

- ABESCO - Associagao Brasileira das Empresas de Servicos de Conservagao de Energia

www.abesco.com.br

b) Ferramentas de Gestao Energética:

- Portal PROCEL INFO; www.eletrobras.com/pci/

- GEPEA : Grupo de Energia do Departamento de Engenharia de Energia e Automacao Elétricas da

Escola Politécnica da Universidade de Sdo Paulo; www.pea.usp.br/ext/gepea

REUNI 5 SIMEC/SPO/MEC
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c) Programas de Financiamento:

- FINEP- Financiadora de Ensinos e Projetos ; www.finep.gov.br

- CTEnerg - Fundo Setorial de Energia ; www.mct.gov.br

- PROESCO- Apoio a Projetos de Eficiéncia Energética; www.bndes.gov.br

- PEE — ANEEL Programa de Eficiéncia Energética; www.aneel.gov.br

d) Outras Informagdes Uteis

- INEE - Instituto Nacional de Eficiéncia Energética.

www.inee.org.br

- LABELO - Laboratoérios Especializados em Eletro-Eletronica, Calibragdo e Ensaios.
www.pucrs.br/labelo
- ABRADEE - Associagao Brasileira de Distribuidores de Energia Elétrica.

www.abradee.com.br

- Lablux - Laboratério de Luminotécnica da Universidade Federal Fluminense.

www. uff.br/lablux

- CEPEL - Centro de Pesquisas de energia elétrica.

www.cepel.br

- Cidades Solares

www.cidadessolares.org.br

- CEMBIO - Centro Nacional de referencia em Biomassa.

www.cembio.org.br

- ILUMINA - Instituto de Desenvolvimento Estratégico do Setor Elétrico.

www.ilumina.org.br

- INT - Instituto Nacional de Tecnologia.
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- PNCDA - Programa Nacional de Combate ao Desperdicio de Agua .

www.pncda.gov.br
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